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i. PROFILAKTYKA ZAGROZEN FIZYCZNYCH | ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA FIZYCZNEGO W
SZKOLE

1. UWARUNKOWANIA PRAWNE ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

Zasady bezpieczenistwa i obowigzki postepowania w sytuacji zagrozenia reguluja przede wszystkim:

1)

2)
3)
4)

Ustawa z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy Kodeks rodzinny i opiekuiiczy oraz niektdrych
innych ustaw {Dz.U. z 2023 r., poz. 1606),

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe

Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 roku o systemie oéwiaty (Dz.U. 2 2004 r. Nr 256 poz. 2572 ze zm.}
Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych 5) Ustawa Karta Nauczyciela
z 26 stycznia 1982r.

Ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich z 26 paidziernika 1982r.

Kodeks Cywilny z 23 kwietnia 1964r.

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 wrzeénia 2023 r. w sprawie procedury "Niebieskie Karty"
oraz wzoréw formularzy "Niebieska Karta" (Dz.U. z 2023 r., poz. 1870), 9) Kodeks Karny z dnia 6
czerwca 19971,

10) Ustawa o wychowaniu w trzetwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi z 26 paZdziernika 1982 .
11) Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy domowej (t.]. Dz.U. 2 2021 ., poz.

1249 ze zm.},

12) Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkdéw organizowania ksztatcenia,

wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i
zagrozonych niedostosowaniem spolecznym

13) Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy

psychologiczno-pedagogicznej w  publicznych  przedszkolach, szkotach i placdwkach
14} Statut Liceum im. Stanistawa Lema w Stanisfawowie Pierwszym.

2. BEZPIECZENSTWO FIZYCZNE W SZKOLE

1)

2)

Nalezy monitorowa¢ tereny przylegte, zwr6ci¢ szczegblng uwage na osoby poruszajace sig w
otoczeniu szkoly, obserwujace szkolg, wechodzace na jej teren lub czesto pojawiajgce sie w
okolicy szkoty.

Nalezy zwraca¢ uwage na nietypowe przedmioty pozostawione w okolicy szkoty lub pojazdy
zaparkowane w nietypowych miejscach lub o szczegdlnych cechach — bez tablic rejestracyjnych,
éwiadczace o duzym wyeksploatowaniu, auta dostawcze lub nienalezace do pracownikow
szkoly, rodzicéw (pozostawione na diuiszy czas bez opieki).

W przypadku boiska sportowego nalezy zwracal uwagg na osoby korzystajace z
obiektu — czy zachowuija sig adekwatnie do miejsca, w ktérym przebywaja, czy nie pozostawiaig
nietypowych przedmiotéw — kartondw, walizek, siatek, plecakow etc. Po zakonczeniu
zaje¢ nalezy zamyka¢ bramy i furtki prowadzace do szkoly oraz nalezace do niej tereny {np.
boiska, place zabaw).

3. WEJSCIA DO BUDYNKOW | NA TERENY PRZYLEGLE

1)

Nalezy monitorowaé wejécie do budynku, weryfikowac osoby wchodzgce do budynku— zwtaszcza
niezwigzane z codziennym zyciem szkoly i nie dopuszczac do ich swobodnego poruszania sig po
terenie szkoty.



2) Nie nalezy pozostawia¢ otwartych drzwi do budynku szkoly, szczegélInie tych, ktdre nie podlegaja
monitorowaniu i/lub bezposredniej kontroli pracownika szkoty.

3} Nie nalezy wpuszcza¢ bez weryfikacji 0séb na teren szkoty.

4) Nalezy prowadzi¢ ksigzke wejs¢ i wyjéé, zwtaszcza 0s6b niezwigzanych bezposrednio z placéwka.
5} Nalezy sprawowac¢ staly nadzor przy wejéciu do budynku szkoty.

4. SYSTEM ALARMOWY

1) Nalezy ustali¢ system alarmowy na wypadek ,barykadowania” — koniecznoséci pozostania w
pomieszczeniach, klasach. Powinien on wyraznie odréiniaé sie od systemu alarmowania na
wypadek ewakuacji.

2} Informacje o obowigzujacym systemie alarmowym w placéwce nalezy udostepni¢ uczniom,
nauczycielom i pracownikom szkoty w dostepnych miejscach.

3) Nalezy prowadzi¢ éwiczenia praktyczne z uzyciem sygnatéw alarmowych na wypadek ewakuaci
oraz na wypadek koniecznosci pozostania w pomieszczeniach.

5. DROGI EWAKUACYINE

Nalezy zapozna¢ wszystkich ucznidw i pracownikéw szkoly z lokalizacjq wszystkich wyjéé
ewakuacyjnych, zadbac o drozno$¢ wyjs¢ ewakuacyjnych oraz umieszczanie kluczy w ich sasiedztwie.

6. OBOWIAZKI DYREKTORA SZKOLY

Dyrektor szkoty {art. 7. 1. ustawy Karta Nauczyciela z 26 stycznia 1982 r. z p6i. zm.) jest jej

przedstawicielem na zewnatrz, przetozonym stuzbowym wszystkich pracownikéw szkoty, sprawuje

opieke nad dzie¢mi i miodzieza uczaca sie w szkole, zapewnia w miare mozliwoéci odpowiednie

warunki organizacyjne do realizacji zadan dydaktycznych i opiekuriczo- wychowawczych oraz

bezpieczenstwo uczniom f nauczycielom w czasie zaje¢ organizowanych przez szkofe.

Do obowigzkéw dyrektora szkoly w zakresie zagwarantowania bezpieczeristwa szkoy nalezy:

1} systematyczne prowadzenie oceny stanu zabezpieczen,

2) sprawdzanie, czy zasady postgpowania w sytuacji zagroZenia sa znane wszystkim pracownikom.

3} sprawdzanie, czy ciagi ewakuacyjne sa droine, a kiucze od drzwi ewakuacyjnych s w
wyznaczonym miejscu.

4) wyznaczenie miejsca ewakuacji — punktu ze$rodkowania ~ najlepiej od tej strony budynku, ktéra
nie posiada okien lub znajduje sig za przeszkoda staty, zza ktérej nie widaé zagrozonego budynku.

5) w przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia ewakuacji, przez wyznaczenie miejsca do
schronienia sig i zabarykadowania - zaleca sig, by odpowiednie pomieszczenia posiadaly grube
sciany, petne drzwi oraz byly wyposaZone w $rodki pierwszej pomocy — apteczki, $rodki facznosci
dajgce moiliwos¢ przestania informacji na zewnatrz,

6) wyznaczenie co najmniej dwoch zrédetf alarmowania w réznych miejscach placéwki, uwzgledniajac
sposoby alarmowania, gdy nie ma zasilania, tj. ustalenie hasta np.:
»NAPASTNIK”, zabezpieczenie sygnatdow diwiekowych modulowanych sprezonym
powietrzem.

7) wyznaczenie co najmniej dwdch Zrédet uruchamiana systemu alarmowego w réznych
miejscach placowki {np. dwa niezalezne wigczniki uruchamiajgce dzwonek).

8) organizowanie przeszkolenia pracownikéw i stuzby ochrony budynku na wypadek wtargniecia
napastnika na teren placéwki oraz ¢wiczen, badz instruktazy dla pracownikow szkoly, ucznidw.

6



9) ograniczenie osochom nieuprawnionym dostgpu do dokumentow i plandw sytuacyjnych placowki.
Wszystkie te informacje powinny by¢ udostgpnione stuzbom porzadkowym — Policji, Panistwowe;]
Strazy Pozarnej itp.

10) zarzadzanie ewakuacji na wypadek ogloszenia alarmu o zagrozeniach. 11) respektowanie
otrzymanych poleceri od stuzb ratowniczych.

7. OBOWIAZKI NAUCZYCIELI I INNYCH PRACOWNIKOW SZKOLY

Zgodnie art. 6. ustawy Karta Nauczyciela, nauczyciel zobowiazany jest rzetelnie realizowac zadania
zwiazane z powierzonym mu stanowiskiem oraz podstawowymi funkcjami szkoty: dydaktyczna,
wychowawcza i opiekuriczg, w tym zadania zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom w
czasie zaje¢ organizowanych przez szkofg.

NAUCZYCIELE

Na wzrost bezpieczeristwa w placéwee oswiatowej majg wplyw!

1} $wiadomosé mozliwosci wystapienia zagrozenia oraz umiejetnosc ich rozpoznawania;

2} dziafania prewencyjne polegajace na minimalizowaniu ryzyka wystgpienia zagrozenia;

3} znajomoéé rodzajéw alarméw, komunikatow ostrzegawczych | sygnatow alarmowych oraz
sposobow postgpowania w przypadku ich ogloszenia;

4) ¢wiczenia  umiejetnosci  posfugiwania  sie technicznymi  érodkami  alarmowania i
powiadamiania oraz znajomosci miejsca ich rozmieszczenia w placowce;

5) dysponowania numerami telefonéw do kierownictwa placéwki (dyrektora, zastepcy dyrektora,
innych oséb funkcyjnych), znajomo$é numeréw telefondw sfuzb ratunkowych;

6) okresowego zapoznawania sig z instrukcjg przeciwpozarows, planami ewakuacji oraz innymi
instrukcjami i planami dotyczacymi m.in. rozmieszczenia glownych: wylgcznikéw  energii
elektrycznej, hydrantéw, systeméw alarmowych oraz posiadanie umiejetnosci postugiwania sie
nimi w razie wystapienia sytuacji kryzysowej; 7} przeprowadzanie ¢wiczel ewakuacyjnych.

PRACOWNICY ADMINISTRACS! | OBSLUG!

Do obowigzkéw pracownikéw administracji i obstugi nalezy:

1) reagowanie na przejawy krzywdy, przemocy i agresji stosowane] wobec ucznidow;

2} zgtaszanie do kierownictwa szkoty zauwazonych niepokojacych zachowah zagrazajgcych
bezpieczernstwu, zdrowiu lub Zyciu uczniow;

3) podejmowanie natychmiastowych dziatari zmierzajgcych do usunigcia sytuacji zagrazajgcych
bezpieczenstwu ucznidw {szczegblnie w trakcie trwania przerwy) takich jak: rozlany ptyn,
pottuczone szkio, oberwana tablica, otwarty dostep do urzadzen elektrycznych itp.;

4) bezwzgledne przestrzeganie procedury wpuszczania osob obeych (w tym rodzicow) na teren
szkoly oraz uczniéw przedwczesnie przychodzacych na zajgcia dydaktyczne; 5) przeprowadzanie
¢wiczen ewakuacyjnych.



PROFILAKTYKA CYBERZAGROZEN | BEZPIECZENSTWO CYFROWE W SZKOLE

Przez bezpieczenstwo cyfrowe (cyberbezpieczefistwo, bezpieczenstwo w érodowisku cyfrowym)
rozumie sig zaréwno zapewnienie hezpiecznej aktywnosci uczniéw w $rodowisku cyfrowym, jak i
przeciwdziatanie zagrozeniom odnoszacym sie do bezpieczerstwa sieci, serweréw, danych na
urzgdzeniach. Nauczyciel informatyki ma zadanie opieki nad sprzetem i
siecfq. Najwazniejsze znaczenie dla zapewnienia podstaw bezpieczeristwa cyfrowego w szkole
odgrywajy dziatania profilaktyczne (prewencyjne) prowadzone wobec i z udziatlem wszystkich
cztonkow  spolecznodci szkolnej: ucznidw i ich rodzicdw, dyrektoréw, nauczycieli i innych
pracownikow szkofy.



lIl. PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYVYSTAPIENIA ZEWNETRZNYCH ZAGROZEN
FIZYCZNYCH W SZKOLE

1. EWAKUACIA W TRAKCIE LEKCJi | PRZERWY — ZASADY POSTEPOWANIA PO OGLOSZENIU
ALARMU W SZKOLE (np. na wypadek poiaru)

1) Powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich osoh znajdujgcych sie w strefie zagrozenia.

2) Natychmiastowe podjecie dziatarh majgcych na celu ratowanie zdrowia i zycia osob zagrozonych
(sygnat alarmu lokalnego - trzy sygnaly dzwonka, trwajace okoto 10 sekund kazdy, nastepujgce
bezposrednio po scbie).

3) W wypadku, gdy nastapito bezposrednie zagrozenie zycia, nauczyciel sam podejmuje decyzje o
ewakuacji, nie czekajgc na ogloszenie alarmu.

4) 0 ewakuacji decyduje dyrektor, ktéry po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej osoby
zgtaszajgcej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzie ©
zawiadomieniu stuzb {policja, straz poZarna) i ogtoszeniu alarmu.

5) W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy moze by¢ ogtaszany za pomocg gwizdka lub dzwonka
recznego z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby ogtaszajgce alarm.
Jest to sygnat do natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikdéw szkoty oraz do
bezwzglednego wykonywania poleceri nauczycieli przez ucznidw. W duzej ficzhie przypadkow
wystapienia zagrozenia hezpieczeristwa fizycznego niezbgdne jest wezwanie odpowiednich stuzb
drogg telefoniczng.

PROCEDURA WEZWANIA POWINNA ODBYWAC SIE ZGODNIE Z PONIZSZYV SCHEMATEM:

Wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgloszeniu sig dyzurnego operatora danej stuzby

podanie nastgpujacych informacji: » rodzaj stwierdzonego zagrozenia;

+  nazwe i adres szkoty;

» imie i nazwisko oraz petniona funkcjg;

» telefon kontaktowy;

+ zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie;

« potwierdzenie przyjecie zgloszenia i zapisanie danych przyjmujgcego zgloszenie. O zagrozeniu
nalezy bezzwtocznie poinformowac odpowiednie stuzby:

. Policja 997; + Straz Pozarna 998; «  Pogotowie Ratunkowe 999; ¢ Europejski Telefon

Alarmowy ohowigzujacym na terenie cafej Unii Europejskiej 112; Pogotowie Energetyczne 991;

. Pogotowie Gazowe 992; ¢ Pogotowie Cieplownicze 993; ¢ Pogotowie Wodno-

Kanalizacyjne 994,

. Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego

987; + Infolinia Policji (potaczenie bezptatne} 800 120 226.

Wszystkie dziatania od tej chwili maja prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich osob

znajdujacych sig na terenie szkoly. Musimy wiedzie¢, ze od tej chwili bezwzglednie

podporzadkowujemy sie poleceniom 0s6h funkcyjnych. W przypadku uczniéw taka osobg jest

nauczyciel, z ktérym w tym momencie mamy zajecia.

1) Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o moiliwej i najkrotsze]
drodze ewakuacji z budynku,



2) Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg sie w szeregu i w spos6b zorganizowany kieruja sie
do wskazanego wyjécia ewakuacyjnego.

3} Nalezy si¢ porusza¢ po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia 0séb
funkcyjnych.

4) Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupi¢ sie wokét najblizej
stojgcego nauczyciela.

5} Nauczyciele i uczniowie, ktérzy maja lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodzg po stwierdzeniy,
ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i drogi ewakuacyjne s3 juz wolne.

6) Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udaja sie na miejsce zbi6rki.

7) lezeli alarm jest ogtoszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy sie {jezeli tylko nie zagraza to
naszemu bezpieczeistwu) pod sale, gdzie mamy mieé¢ zajecia i stamtad pod opiekg nauczyciela
postgpujemy jak wyzej.

8) Zbiorka na placu alarmowym sfuzy sprawdzeniu obecnoéci uczniéw klas i ustalenia oséb
nieohecnych.

NAJWAZNIEISZE ZASADY, KTORE POWINIEN PAMIETAC | PRZESTRZEGAC KAZDY UCZEN Z
CHWILA OGLOSZENIA ALARMU W SZKOLE

1) Stuchaj i wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela;

2} Bad? opanowany, nie ulegaj panice;

3} Po przerwaniu zaje¢ udaj sie na miejsce zbiérki wraz z klasa drogg wskazywana przez nauczyciela;

4) Pomagaj osobom stabszym;

5) Bezwzglednie podporzadkowuj sie osobom funkcyjnym; 6) Nie lekcewa: zagrozenia, nawet
wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

W przypadku oséb niepetnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzgledniaé rodzaj oraz
stopiet niepetnosprawnosci, wiek wychowankéw i ewentualne wykorzystanie na potrzeby
ewakuacji pomocy ze strony innych oséb {pracownikéw, ucznidw).

1) Nalezy sporzadzi¢ liste ucznidw z réznymi rodzajami niepetnosprawnodc;
2)}Nalezy rozplanowa¢ zajecia klas, w ktérych ucza sig osoby niepetnosprawne w taki sposéb, by
osoby te nie musialy przemieszczac sig poza najnizsza kondygnacje naziemna budynku (przewainie
parter), nalezy przystosowa¢ drogi ewakuacyjne do poruszania sie oséb z réing
niepetnosprawnoséciy;
3)Nalezy wyznaczy¢ opiekuna osoby niepetnosprawnej na czas ewakuacji.
2. WTARGNIECIE NAPASTNIKA {TERRORYSTY) DO SZKOtLY

1) Jezeli nie miafes szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz {zabarykaduj sie}. Szybkie
zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia i zabicie kolejnych
050b.

2} Wycisz i uspokéj uczniéw —wszelkie dzwieki wydostajace sie z sal lekcyjnych moga spowodowad
probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjne] przez drzwi czy Sciane.

3) Zaopiekuj sie uczniami, kidrzy potrzebujg pomocy — nalezy zwrécié szczegblng uwage na dzieci,
ktore specyficznie reagujg na stres i mMoga mieé problemy z
opanowaniem emocii.

4} Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytaczy¢ telefony — niespodziewane sygnaly telefonéw moga
zdradzi¢ obecno$¢ os6b wewngtrz zamknigtych pomieszczen i zachecié napastnika do wejécia.
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5)

Poinformuj policie wysylajac informacje tekstowga — SMS o zaistnialej sytuacji —w
przypadku wtargniecia napastnika do szkety niezbgdnym jest natychmiastowe przekazanie
informacji policji.

Zastorr okno, zga$ S$wiatto — nalezy zaciemni¢ sale, aby utrudni¢ obserwacjg 0s6h
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace z napastnikami, a
znajdujgce sie na zewnatrz obiektu szkolnego.

Nie przemieszczaj sie — przemieszczanie sie moze powodowac diwigki lub cien, ktéry moze
zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

Stan ponizej linii okien, zejd? ze $wiatla drzwi — przebywanie w $wietle drzwi rzuca ciert i moze
zostad zauwazone przez napastnikow.

Zejd? 7 linii strzatu, pot6z sig na podfodze — z reguty napastnicy strzelajg na wysokaosci okoto 1
do 1,5 m. Strzaty z broni painej bez problemu penetrujg drzwi i mogg zabi¢ osoby znajdujace
sie wewnatrz.

10) Jezeli padng strzaly, nie krzycz — napastnicy oddajac na Slepo strzaty przez zamkniete drzwi checa

sprowokowa¢ krzyki przerazonych oséb i upewnic sig czy w salach rzeczywiscie nikogo nie ma.

11) Nie otwieraj nikomu drzwi — interweniujace oddziaty policji w przypadku takiej koniecznosci

same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania komunikatu,
ktary ma spowodowac otwarcie drzwi.

12} W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora mo?e by¢ ostatnig

szansg na uratowanie zycia — w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest zabicie

jak najwiekszej liczby ludzi. W takie] sytuacji podjecie walki moze dac¢ jedyng szanse na

uratowanie 2ycia.

PRZYPADEK BEZPOSREDNIEGO KONTAKTU Z NAPASTNIKAMI, KTORZY DAZA DO PRZEJECIA
KONTROLI NAD SZKOLA

1)

2)

5)

6)

7)

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika — wszelkie proby oporu mogg by¢ uznane przez
napasthikéw jako akt agresji i zakoriczy¢ sie $miercig zaktadnikow.

Na zadanie terrorystéw oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon — wszelkie proby oszukania
napastnikéw mogg zakoriczy¢ sie $miercig osoby oszukujgcej.

Poinformuj, 7e nie mozesz wykonaé jakiego$ polecenfa — w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikéw nie zostanie potraktowane jako préba oporu.

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego — w takiej sytuacji patrzenie w oczy
moze zostaé uznane za akt prowokacji | agresji.

Nigdy nie odwraca] sig plecami do napastnika — odwracanie plecami moze zostad uznane jako akt
agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji.

Nie zwracaj na siebie uwagi — niezwracanie na siebie uwagi moze zwiekszy€ szanse na uratowanie
sycia w przypadku, gdy zamachowcey zdecyduja sig zabi¢ kogos dla przyktadu.

Nie lekcewaz napastnika i nie bad? agresywny — brak szacunku i agresja moga zostac ukarane przez
zamachowcow.

Nie oszukuj terrorysty — oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy agresji i
zostac ukarane.

Uspokdj uczniow, zawsze zwracaj sig do nich po imieniu — zwracanie sig do ucznidw po imieniu
pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowal lepsze ich traktowanie przez
zamachowcow. '

10) Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami — wiedza ta w konsekwenciji obnizy agresje ze

strony zamachowcéw wobec dzieci, ktérych zachowanie odstaje od reszty.
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11) Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do uczniéw — kazda aktywnos¢ podjeta bez
zgody zamachowcéw moze zostaé potraktowana jako akt oporu czy agresji i w konsekwencji
ukarana.

12) Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty — nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz bedziemy mogli
napic sie czy zjesé positek.

W PRZYPADKU DZIAtAN ANTYTERRORYSTYCZNYCH PODIETYCH PRZEZ POLICIE:

1) Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz zostaé uznany za
terroryste — policja w trakcie operacji odbijania zakfadnikéw nie jest w stanie odréznié
napastnikéw od ofiar.

2} Nie prébuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi — préba pomocy sitom
bezpieczenistwa bez ich wyraznej zgody czy proéby moze zostaé potraktowane jako akt agresji.

3) Pof6z sig na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtofimi najlepiej na wysokosci glowy — taka
pozycla pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu
zamachowcow, ktérzy wtopili sie w szeregi zakladnikéw.

4) Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom — postawa
taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcéw, ktérzy prébuijg sie wtopic w
szeregi napastnikow.

5) Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych — tarcie oczu tylko pogarsza skutki uzycia
gazu lzawigcego,

6) Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami — wszelkie samowolne dziatania moga
zostac potraktowane jako akt agresji i moga utrudni¢ akcje ratunkowa.

7) Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy — policja zbiera kluczowe informacje majgce sie
przyczynic do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw i identyfikacji zamachowcéw.

8) Badi przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty, dopdki twoja
tozsamosc nie zostanie potwierdzona ~ w pierwszej fazie operacji odbijania zakladnikéw policja
nie jest w stanie odrozni¢ zakiadnikéw od napastnikéw, ktérzy czesto prébujg sie wtapiad w thum
i uciec z miejsca ataku.

9} Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we wskazanym
kierunku—w przypadku interwencji sit bezpieczeristwa nalezy wykona¢ polecenia doktadnie tak,
jak tego chcg sity interwencyjne.

10) Nie zatrzymuj sig dia zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub pozaru —
najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero péZniej ratowanie débr materialnych.
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3. PODLOZENIE tADUNKU WYBUCHOWEGO

OTRZYMANIE INFORMACII © PODLOZENIU tADUNKU WYBUCHOWEGO

1)

3)

4)

9)

Prowadzac rozmowe z osobg informujaca o podtozeniu fadunku wybuchowego zapamietaj jak
najwieksza iloé¢ szczegdiow — uzyskane informacje/szczeg6ty moga byc istotne dia policji dla
identyfikacji sprawcy alarmu.

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje — w przypadku stresujgcej
sytuacji po pewnym czasie mozesz miec problemy z przypomnieniem sobie istotnych
informacji.

Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobg odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury — osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacjg catosci personelu

szkoly.
Po uslyszeniu sygnatu o podiozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z
planem ewakuacji — ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogfoszeniu

odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrong personelu przed skutkami ewentualnej
eksplozji fadunku.

Nie uzywaj telefonu komoérkowego — eksplozja fadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy.

Sprawd?, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktore nie nalez do jej wyposazenia
- stwierdzenie obecnodci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszyé akcje policji
zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa tub funkcjonariuszy stuzb
— w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwloczne
wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.

W miejscu ewakuacji policz wszystkie ucznidw i poinformuj osobg odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi — szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi
zakoriczenie ewakuaciji catosci personelu szkoty.

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru uczniéw i drodze dojazdu — informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbiér dzieci i nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych. Przez
podejrzany pakunek rozumiemy przesytke, ktéra moze zawierac tadunek wybuchowy.

4, PODLOZENIE PODEJRZANEGO PAKUNKU

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancia.

W PRZYPADKU PODEJRZENIA OTRZYMAN!A NIEBEZPIECZNEJ PRZESYLKI:

1) Odizoluj miejsce znajdowania sig podejrzanego pakunku — nalezy zatozy(, ze podejrzany pakunek
2) Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku — w przypadku tadunku

3) Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sig z niego innej substancji (tylko jezeli czas
na to pozwala) — okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze ograniczyc

4) Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury — osoba

jest tadunkiem wybuchowym, dopéki taka ewentualno$c nie zostanie wykluczona.

wybuchowego moze on eksplodowa¢ w trakcie proby manipulowania;

rozprzestrzenianie sie substancii.

odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty.
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5) Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu fadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z planem
ewakuacji — ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu odpowiedniego sygnatu.
Ewakuacja ma na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji fadunku.

6) Nie uizywaj telefonu komérkowego - eksplozja tadunku moze zostaé zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komdrkowy.

7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb —
w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina | niezwloczne wykonywanie
wszystkich polecen osoby kierujgcej sytuacig kryzysows.

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkich uczniow i poinformuj osobe odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi — szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich ucznidw, utatwi zakoriczenie
ewakuacji catosci personeiu szkoty.

9) Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu — informacja ta pozwoli rodzicom
na sprawny odbiér dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA URUCHOMIENIE PROCEDURY:

Dyrektor placowki lub w przypadku jego niecbecnosci wicedyrektor. W przypadku ich nieobecnosci
- osoba przez nich upowazniona.

Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende administratora budynku (wyznaczone;
osoby odpowiedzialnej za uruchomienie procedury) lub sit interweniujgeych i zgodnie z ich
wskazowkami.

Telefony alarmowe: Policjia 997, telefon alarmowy 112

SPOSOB POWIADAMIANIA SEUZB

Wybierz jeden z ww. numerdw. Po zgloszeniu sie dyzurnego operatora danej stuzby podaj nastepujace
informacje:

* nazwe i adres szkoly

* rodzaj stwierdzonego zagrozenia

* imie i nazwisko oraz pefniong funkcje

* telefon kontakltowy

* zrealizowane przedsiewziecia

*  potwierdZ przyjecie zgfoszenia i zapisz dane przyjmujacego zgloszenie.
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5. WYPADEK SKAZENIA CHEMICZNEGO LUB BIOLOGICZNEGO SZKOLY

1)

2)

8)

Zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na zewnatrz
ewakuowa¢ do budynku szkoly przemieszczajac sig pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku
wiatru,

Natychmiast po ogfoszeniu alarmu powiadomié¢ odpowiednie stuzby policjg, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczeg6iny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego ataku;

W budynku ~ szkole, zamkna¢ i uszczeini¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytgczyt
klimatyzacie.

W miare mozliwoéci gromadzi¢ podrgczne érodki ratownicze 1 odtrutki ~ maski pytowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wode, wode utleniong, mydio, olej parafinowy,
$rodki pobudzajace krgzenie, spirytus do zmywania skory.

Przygotowad wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia srodka
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczeri czgsta zmiana tamponu lub nawilzanie
g0 wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancii.

Powstrzymac sie od picia, spozywania positkéw, palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku.
Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczac uszczelnionych
pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych.

Oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCIA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A
ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE NATYCHMIAST LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE

Nalezy wdwczas:

1)
2)
3)
4)

9)

Nie dotyka¢ i nie wachaé podejrzanych przedmiotéw, nie sprzataé proszku, nie Sciera¢ cieczy.

Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancii, przykry¢ jg np. kocem.

pozamykaé okna oraz drzwi | wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopuéci¢ do przeciggow.

Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecnod¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczad do niego innych oséb.

Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole — dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje.

Zaalarmowaé wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i ewakuowal je w
rejon ewakuacji, przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru — rejondw
ewakuacji powinno by¢ kitka, znajdujacych sie w réznych kierunkach od szkoly, gdyz nie znamy
kierunku wiatru, z jakiego bedzie wiat w czasie przedmiotowego zagroZenia, rejonem ewakuadji
powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen.

Natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policja, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego zagrozenia.

Jeéli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ dokfadnie rece wodg i mydfem, zdjac ubranie,
ktére miato kontakt z podejrzang substancjg | whozy¢ do plastikowego worka,

Po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pié, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich sfuzb
— policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen i zakazen.

10} W obiekcie — budynku, do ktérego nastapita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory

wentylacyjne, wytgczyé klimatyzacjg.
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V.

11) Sporzadzic liste oséb, ktére mialy kontakt z podejrzang substancja albo znalazty sie w
odlegtosci ok. 5 m od nie]. Liste przekaza¢ policji.

12) W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki — maski pytowe, gaze, wate,
kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wode, wode utleniong, mydto, olej parafinowy, érodki
pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

13) Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia
srodkow biologicznego lub chemicznych do wnegtrza pomieszczer — czesta zmiana tamponu lub
nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochfanianiem substancji.

14) Powstrzymac sig od picia, spozywania positkéw, palenia oraz prac wymagajgcych duzego wysitku.

15} Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

SYTUACIA, GDY SZKOLA ZOSTAtA SKAZONA SUBSTANCIA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A
ZAGROZENIE ZOSTAEO WYKRYTE POZNO, NP, GDY POJAWILY SIE OBJAWY REAKCII NA SUBSTANCIE
LUB/I OGNISKA ZACHOROWAN

Nalezy wtedy:

1} Nie dotyka¢ i nie wachac podejrzanych przedmiotdw, nie sprzataé proszky, nie écieraé cieczy.

2) Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe ~ dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowainiong przez dyrekcje,

3) Przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie.

4} Pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylgczy¢ klimatyzacje, nie dopuscié do przeciagdw.

5} Opusci¢ pomieszczenie, w ktdrym wykryto/stwierdzono obecno$é¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczac do niego innych osob.

6) Oglosi¢ alarm i wszystkich uczniow, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych sie bezposrednio
poza budynkiem, a przebywajgcych na terenie szkoty ewakuowa¢ do wnetrza szkoty.

7} Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomié¢ odpowiednie stuzby — policje, straz pozarnag,
pogotowie ratunkowe, kladac szczegblny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego zagrozenia.

8) W szkole zamknagc i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wyfgczyé kiimatyzacje a budynek
szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowaé od bezposredniego otoczenia
przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny.

9) Oczekiwa¢ na pojawienie sig odpowiednich sfuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznyimi.

Osoby odpowiedzialne za uruchomienie procedury: Dyrektor, w przypadku ich nieobecnosci —
osoha przez nich upowazniona.
PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA WEWNETRZNYCH ZAGROZEN

FIZYCZNYCH W SZKOLE

Do najwazniejszych zagrozer wewnetrznych w szkole naleiy:
* agresywne zachowania ucznia oraz zjawisko tzw. fali,
* korzystanie przez uczniéw z substancji psychoaktywnych,
¢ kradziez lub wymuszenia pienigdzy lub przedmiotéw wartosciowych,
* pedofilia, pornografia, prostytucja,
» picie atkoholu, « wypadek lub czyn karalny dokonany przez ucznia.
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1) Nie naleiy bagatelizowa¢ zadnego sygnafu swiadczacego o fakcie zaistnienia zagrozenia. Nalezy
przeciwdziataé temu zjawisku na mozliwie wczesnym etapie jego powstawania.

2) Nalezy da¢ mozliwo$¢ uczniowi poinformowania nauczyciela lub  pedagogao
vaistniatej sytuacji zwigzanej z czynnoécig niebezpieczng, budujgc atmosfere zaufania.

3} Nalezy wyciggaé konsekwencje w stosunku do oséb dopuszczajgcych sig czynow zabronionych.

4) W ramach dziatar profilaktycznych podczas lekcji wychowawczych, przy wspolpracy z
ekspertami 1 specjalistami, nalezy informowa¢ uczniéw o skutkach i konsekwencjach
zwigzanych z zagrozeniami w szkole jak i poza nig.

5) Nalezy tworzyé przyjazne $rodowisko pracy i nauki poprzez sprawiedliwe ocenianie, jasne,
czytelne, sprawiedliwe normy, przyjazny nadzér nad uczniami, sprawng organizacje zycia
szkolnego.

6) Nalezy podejmowac dziafania integrujace zespoly klasowe, poznawanie sig ucznidw, sprzyjajace
budowie pozytywnych relacji w klasie.

7) Nalezy budowa¢ relacje na autorytecie nauczyciela: nauczyciel powinien jasno okresli¢ zasady
pracy | wymagania wobec uczniéw, prowadzi¢ lekcje w sposéb zrozumiaty, szanowac ucznia i
udzielaé mu wsparcia, sprawowaé kontrolg w kiasie i interweniowa¢ w razie zachowania
naruszajgcego normy.

8) Nalezy diagnozowac sytuacje w szkole w kontekscie wystgpowania zagrozen wewnetrznych w
placéwce, przeciwdziafania i usuwania oraz monitorowac postgpy i efekty wprowadzonych
dziatan.

9) Niezbedna jest edukacja profilaktyczna jako forma merytorycznego wsparcia w
zakresie rozwigzywania probleméw kierowana do nauczycieli, oséb wspdipracujacych z
uczniami i rodzicéw. 10) Nalezy organizowad rozmowy, pogadanki i dyskusje z rodzicami.

Niektére z czynéw stanowiagcych fizyczne zagrozenie wewngtrzne w szkole majg znamiona
czynéw zabronionych. Nalezy pamietal, ze na zasadach okredlonych w Kodeksie Karnym
odpowiada osoba, ktéra popeinita czyn zabroniony po ukoriczeniu 17 lat. Okresla to art. 10 parl
Kodeksu Karnego. Takze niektére czyny osoby, kidra ukoriczyta 15 lat rozpatrywane sq jako
przestepstwa — okresla je szczegétowo art. 10 par.2 KK.

Nie oznacza to jednak, ze odpowiedzialnoéci nie mogg podlegac osoby miodsze. Odpowiedzialnos¢
przed Sadem Rodzinnym i dla Nieletnich ponosza osoby, ktére w chwili popetnienia czynu ukonczyly
13 lat, jednak taki czyn nie stanowi przestepstwa, a jedynie jest to

czyn karalny, a sprawca podlega stosowaniu $rodkéw wychowawczych przewidzianych w
ustawie o postepowaniu w sprawach nieletnich.

17



PROCEDURA

1. POSTEPOWANIA NA  WYPADEK WYSTAPIENIA AGRESYWNYCH
ZACHOWAN W SZKOLE LUB TZW. FALI

Procedura postgpowania jest uruchamiana przez osobe, kidra zauwaiyta przedmiotowe
zachowanie lub ktorej je zgloszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej
krokach decyduje: dyrektor placéwki, a w przypadku jego nieobecnoéci wicedyrektor lub pedagog
szkolny. Czynnoéciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placéwki, wicedyrektor
{ub osoba przez niego wyznaczona.

SPOSOB POSTEPOWANIA:
1) AGRESJA FIZYCZNA

* Nalezy bezzwilocznie podjgé dziatania majgce  na  celu  powstrzymaniei
wyeliminowanie tego zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika szkofy, ktéry
zaohserwowat atak agresji fizycznej lub zostat o nim poinformowany jest przerwanie tego
zachowania. Pracownik szkoly powinien w spos6b stanowczy i zdecydowany przekazaé
uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie. Nalely mdwié dobitnie,
glosno, stanowczo, uzywaé krétkich komunikatow. W razie potrzeby naleiy zadbal o
uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami,

* Nalezy powiadomic pielegniarke szkoina (jesli taka jest w szkole), pedagoga/psychologa i
dyrektora szkoly oraz powiadomi¢ wychowawce/6w oraz rodzicdw (opiekunéw prawnych)
agresora i ofiary.

* W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) — pielegniarka, pedagog/psycholog lub
dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody
rodzicow (opiekundw prawnych);

* Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia
zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

*+  Decyzje 0 dalszym leczeniu ucznia podejmujg rodzice

{opiekunowie prawni) poszkodowanego.

* Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy z
rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcy i ofiara. 2
rozméw sporzadzajg notatke.

*  Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazac, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

* W przypadku agresji fizyczne] poczucia bezpieczeristwa i wsparcia wymagajg rownie?
$wiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjaéni¢ im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy 1 zasady reagowania na przemoc, ustalié dziatania w
podobnych przypadkach. W przypadku wszczynania kolejnych atakéw przez agresora, z
widocznymi skutkami pobicia — szkofa kieruje sprawe na Policje, od postepowania ktdrej
zalezy dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje sie konsekwencie
przewidziane w statucie szkoty.

2} AGRESIJA SEOWNA
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2.

Nalezy bezzwiocznie podja¢ dziatania majgce  na celu  powstrzymanie i
wyeliminowanie tego zjawiska.
Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa.
Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniem majgca na celu
wyjaénienie okolicznosci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg [ agresorem nalezy przeprowadzic
osobno.
Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmoweg ze sprawcy i ofiargw
celu ustalenia okolicznosci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme zadoscuczynienia.
O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowacé rodzicéw/opiekundw prawnych uczestnikéw
zdarzenia.
Pedagog/psycholog szkolny powinien udzielié pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazad, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.
W przypadku agresji stownej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajg réwniez
éwiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzié rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasnic im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w
podobnych przypadkach.
W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu przestgpstwa sciganego
z urzedu lub przestepstwa $ciganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest
Policia.
Wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne stosuje sig kansekwencje
przewidziane w statucie szkoty.

POSTEPOWANIA NA WYPADEK ZNALEZIENIA W SZKOLE SUBSTANCII

PSYCHOAKTYWNYCH

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: Dyrektor szkoty, pedagog szkobny/psycholog szkolny

Wystapienie zagrozenia:
1) rozpowszechnianie $rodkéw odurzajacych {narkotykow, dopalaczy) lub alkoholu;
2) zdrowie ucznia po uzyciu $rodka odurzajgcego lub spozycia atkoholu; 3) zdrowie
ucznia w wyniku wypadku w szkole lub poza nig.

Sposob dziatania:
1) W PRZYPADKU ZNALEZIENIA PODEJRZANE] SUBSTANCII ODURZAIACEJ NA TERENIE SZKOLY,

nalezy:

zachowa¢ szczegdlne srodki ostroznosci

zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej ucznidw oraz ew. jej zhiszczeniem
powiadomi¢ dyrektora szkoly, ktéry powiadamia Policje

ustali¢ {jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy

przekazaé Policji zabezpieczong substancje oraz informacje o zaistniate] sytuacji »
opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki.

2) W PRZYPADKU PODEJRZENIA UCZNIA O POSIADANIE SRODKOW ODURZAJACYCH naleiy:

odizolowaé ucznia od pozostatych ucznidw w kiasie
powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego
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PROCEDURA

powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje

zazgdac od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekazania posiadane] substancji
zazgdac od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartoéci kieszen]

powiadomi¢ rodzicdw/prawnych opiekundw ucznia

poinformowaé rodzicéw o obowigzujacych procedurach w szkole/placéwce
przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicéw / opiekundw prawnych dziecka rozmowe
o zlamaniu obowigzujgcego prawa szkolnego. W dalszej kolejnosci nalezy objaé ucznia
dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ réwniez
rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

podjial wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w  zakresie  posiadania
i rozprowadzania Srodkéw odurzajgcych.

3} W PRZYPADKU ROZPOZNANIA STANU ODURZENIA UCZNIA ALKOHOLEM nalezy:

»

powiadomié wychowawce klasy ucznia

odizolowac ucznia od pozostatych ucznidw w klasie

powiadomié pedagoga/psychologa szkolnego

przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego

powiadomic dyrektora szkoty o zaistniate] sytuacji

powiadomic rodzicéw ucznia z prosbg o przybycie do szkofy/placowki

poinformowac rodzicéw o obowigzujacej w szkole procedurze postepowania na wypadek
znalezienia w szkole substanciji psychoaktywnych. W dalszej kolejnoéci nalezy objaé ucznia
dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ réwniez
rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujgc argumenty dla zagrozenia zdrowia,
wskazac dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniate] sytuacji * powiadomi¢
wiasciwe instytucje zajmujgce sie zdrowiem ucznia.

4) W PRZYPADKU ROZPOZNANIA STANU ODURZENIA UCZNIA NARKOTYKAMI nalezy:

przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy

poinformowac pielegniarke/pedagoga szkolnego

w momencie rozpoznania odizolowaé ucznia od pozostatych ucznidw w klasie

przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkoinego

poinformowac¢ dyrektora szkoly o zaistniafe]j sytuacii

wezwac do szkoty rodzicdw/prawnych opiekundw ucznia

przekazac rodzicom informacje o ohowigzujacej procedurze postepowania

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem

zobowiazac rodzicéw do pomocy dziecku w odstapieniu odurzania sie, wskazaé¢ dziatania,

instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji

opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z uczniem

wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny, monitorowaé | ewaluowaé efekty o
powiadomié wiasciwe instytucje zajmujgce sie zdrowiem ucznia.

5) W PRZYPADKU ROZPOZNANIA STANU ODURZENIA UCZNIA ,DOPALACZAMI” nalezy:

przekazac uzyskana informacje wychowawcy klasy
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w momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych uczniéw w klasie

poinformowaé pedagoga/psychologa szkolnego

przekazaé ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego

poinformowac dyrektora szkolty o zaistniate]j sytuacji

wezwac karetke pogotowia ratunkowego

wezwad do szkoly rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia

przekazaé rodzicom informacje o obowigzujgcej procedurze postepowania

przeprowadzié rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci lub indywidualnie w

celu wyciszenia emocji

udzieli¢ pomocy i zobowigza¢ rodzicéw do pomocy dziecku w odstapieniu od odurzania

sie

opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem « wdrozy¢

program  wychowawczo-profilaktyczny, —monitorowac i ewaluowaé  efekty
powiadomi¢ wiasciwe instytucje zajmujace sig zdrowiem ucznia.

6) W PRZYPADKU COMOWY WSPOLPRACY PRZEZ RODZICOW:

*

Szkota pisemnie powiadamia o zaistniate] sytuacji Sad Rodzinny lub Policje.
Powiadomione instytucje wdrazajg obowiazujgce procedury postgpowania.

Szkota wspdtpracuje z instytucjami w zakresie pomocy | wsparcia ucznia.

Szkota udziela informacji | przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania z uczniem.

POSTEPOWANIA NA  WYPADEK WYSTAPIENIA KRADZIEZY LUB

WYMUSZENIA PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

7Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi dziataniami odpowiadaja
kolejno: dyrektor placowki, w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor, a w przypadku jego
nieobecnosci pedagog/psycholog szkolny.

Sposob dziatania:
1) KRADZIEZ LUB WYMUSZENIE PRZEDMIOTU ZNACZNE] WARTOSCI

-

Dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zostac podjete
hezzwtocznie.

Osoba, ktéra wykryla kradziez, winna bezzwtocznie powiadomic dyrektora szkoty.

Nalezy przekaza¢ sprawce czynu {o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoly.

Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestgpstwa . przedmiotéw  pochodzgcych z
kradziezy lub wymuszenia i przekazanie ich Policji.

Nalezy zazadad, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazai zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni we wiasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzacych podejrzenie co do
ich zwigzku z poszukiwang rzeczg - w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy,
pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy pamietac,
7e pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci

przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi tylko Policja;

we wspdlpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali okolicznosci  czynu i
ewentualnych Swiadkéw zdarzenia;
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+ dyrektor szkoly winien wezwa¢ rodzicow (opiekunéw prawnych) sprawcy i
przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzgdzi¢ notatke z tej
rozmowy podpisang przez rodzicdw;

*  nalezy powiadomic Policje; « sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu
w kradziedy.

2) OTRZYMANIE PRZEZ UCZNIA PRAWOMOCNEGO WYROKU UKONCZENIA POSTEPOWANIA
KARNEGO

* Po otrzymaniu zawiadomienia z sadu o prawomocnym ukoriczeniu postepowania karnego
wobec ucznia dyrektor szkoly niezwfocznie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej winien
przedstawic treéc zawiadomienia.

* Rada Pedagogiczna moze podjaé decyzje o skreéleniu ucznia z listy uczniéw.

* Nastgpnie dyrektor szkoty powiadamia o decyzji Rady Pedagogiczne] rodzicdw.

* Dyrektor — na podstawie przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego oraz po
uzyskaniu opinii samorzadu uczniowskiego — wydaje decyzje o skresleniu ucznia z listy uczniéw
szkoty,
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4, POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW PEDOFILII W SZKOLE

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:
Dyrektor [ub wicedyrektor szkoty, a w przypadku ich niecbecnosci — osoba przez nich upowazniona.

Nalezy bezzwlocznie podjaé dziatania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska.

1) W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia naleiy powiadomi¢ dyrektora oraz
pedagoga/psychologa szkolnego.

2) W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sig 0s6b obcych, zaczepiajgcych ucznidw,
nalezy bezzwlocznie powiadomic najblizsza placéwke Policji.

3) Nastepnie dyrektor szkoly winien przekazac pracownikom szkoly informacjg o
stwierdzonym zagrozeniu.

4) Wychowawcy klas oraz pedagog/psycholog winni podjac dziatania profilaktyczne wérod
ucznibw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form
przekazania informacji o osobach, ktére mogg stwarza¢ zagrozenie.

5) W przypadku stwierdzenia, ze uczed byt molestowany, bezzwiocznie powinni zostal
powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia
czynnosci sprawdzajgcych, ktore umotzliwig ustalenie sprawcy molestowania.

6) Wychowawca lub pedagog/psycholog  szkolny przeprowadza indywiduaing rozmows z
uczniem (w obecnosci rodzicdw ustala przyczyny i okolicznoéci zdarzenia).

7) Dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia.

8) Wychowawca lub  pedagog/psycholog  szkoiny  winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

9} Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania z
udziatem psychologa dzieciecego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na
uczennica/uczniem.

Podstawy prawne uruchomienia procedury:
Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art. 200a; art. 200b;
5. POSTEPOWANIA NA  WYPADEK

ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFIf W SZKOLE PRZEZ UCZNIA

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:
Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.

Sposéb dziatania

1) W przypadku powzigcia przez nauczycielafrodzica lub inng osobg informacjio
rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwlocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu.

2) W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktdre pokazywaty materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowoscl w celu uniknigcia ewentualnych
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PROCEDURA WYSTAPIENIA PRZYPADKOW

5)

6)

konsekwencii, kiére moga by¢ zwigzane z przemoca skierowany wobec tego ucznia przez
sprawcdw zdarzenia,

Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty.
Wychowaweca klasy | pedagog/psycholog szkolny winien podjaé dziatania profilaktyczne wsréd
ucznibw w  cefu  wskazania  zagrozen, jakie niesie za sobg  upublicznianie
materiaféw o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu
dziatan.

Dyrektor winien wezwa¢ do szkoly rodzicdw/prawnych opiekunéw ucznia, ktory
rozpowszechniaf materiaty pornograficzne.

Wychowawca lub  pedagog/psycholog  szkolny winien  przeprowadzié rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

6. POSTEPOWANIA NA WYPADEK PROSTYTUC)H W SZKOLE LUB WSROD UCZNIOW

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich
nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.

Sposaéb dziatania

1)

6)

W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w kt6rej uczen byl $wiadkiem czynnosci
moggcych miec znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyimujacy zawiadomienie
powinien powiadomi¢ o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczer, ktéry nie ukonczyf 18 lat, uprawia nierzad, hadz
przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel powiadamia wychowawce
klasy, ktéry powinien wezwa¢ do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczeri/uczennica $wiadomie lub
nie, dopuszczat sig czynnosci, ktére moglyby by¢ uznane za prostytuowanie sie, powinien
wezwac do szkoly rodzicdw/prawnych opiekunéw ucznia.

Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnoéci. W
przypadku potwierdzenia informacji, zobowiazuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicdw za$ bezwzglednie do szczegbinego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moina zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w programie terapeutycznym. '
Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspdipracy lub nie stawiajg sie do szkoty,
a nadal z wiarygodnych Zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty winien pisemnie powiadomic¢ o zaistniatej sytuacji sad redzinny fub Policje
{specjaliste ds. nieletnich).

W sytuacji, gdy szkola wykorzystata wszystkie dostepne jej érodki oddziafywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzeienia ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
winien powiadomi¢ syd rodzinny {ub Policie. Dalszy tok postepowania lezy w
kompetencji tych instytucji.
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PROCEDURA WYSTAPIENIA PRZYPADKOW

7)

9)

Jezeli postepowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukoriczyt 18 lat, a nie
jest to udziat w dziatalnoéci grup przestgpczych, czy popetnienie przestgpstwa, to
postepowanie nauczyciela powinno by¢ okre$lone przez statut i/lub regulamin szkoly.

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 Ilat,
przestepstwa sciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnoéci grup przestepczych, zgodnie
7 art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoly jest obowiazany niezwtocznie zawiadomic o
tym prokuratora lub Policie.

Dyrektor szkoly winien powiadomié Policjg o podejrzeniu popetnienia przestepstwa.

10) Wychowawca lub  pedagog/psycholog  szkolny — winien przeprowadzil rozmowe z

rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

11) Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala koniecznosc

podjecia dziatarh z udziatem psychologa dziecigcego w celu zapewnienia opieki nad
uczniem/uczennica, ktérzy $wiadomie lub nie dopuszczali sie czynnosci, ktére moglyby byt
uznane za prostytuowanie sig.

podstawa prawna: Kodeks Karny: art. 18 § 3, art. 203, art. 204.
7. POSTEPOWANIA w SYTUAC)I NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN SEKSUALNYCH

UCZNIOW W SZKOLE

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:
Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnoéci — osoba przez nich upowazniona

Sposdh dziatania

1)

2)

4)

5)

Nauczyciel lub inny pracownik szkoly pracownik powinien powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub
pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowari seksualnych uczniow
w szkole, ajezeli jestich swiadkiem, Zada od ucznia zaprzestania czynnosci i podejmuje z
nim rozmowe wychowawczg.

W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacjg o niepokojacych zachowaniach
seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych
konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez
ucznidw, ktérzy brali czynny udziat w tego typu zachowaniach.

Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe 2z uczniem oraz
informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicow ucznia.

Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego zachowan,
wychowaweca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacje o zachowaniu ich
dziecka, zobowiazujac ich jednoczesnie do szczegdinego nadzoru nad nim.

Wychowawca moze wezwac rodzicow/opiekundw prawnych ucznia do szkoly i
przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspolne
postepowanie z dzieckiem.

W sytuacii kiedy rodzice odmawiaja wspoipracy lub nie reagujg na wezwanie do pojawienia sie
w szkole, gdy szkola wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan wychowawczych i nie
przynosza one spodziewanych efektéw, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopien
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PROCEDURA WYSTAPIENIA PRZYPADKOW

demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistniate]
sytuacji Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestepstwa (np. gwattu),
pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim powiadomieniu
0 zajsciu rodzicéw/opiekundéw ucznia, zawiadamia najblizsza jednostke Policji, ktéra dalej
postepuje zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog/psycholog cafe zdarzenie dokumentuje,
sporzadzajgc moiliwie dokladng notatke.

Jezeli postgpowanie $wiadczgce o demoralizacji przejawia uczen, ktéry ukoriczyt 18 lat, a nie
jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych, czy popetnienie przestepstwa, to postepowanie
nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub regulamin szkofy.

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukorczyt 17 fat,
przestgpstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatainosci grup przestepezych, zgodnie z
art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoly jako przedstawicie! instytucii jest ohowigzany
niezwtocznie zawiadomic o tym prokuratora lub Policje.
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PROCEDURA

POSTEPOWANIA W SYTUACII WYPADKU UCZNIA W SZKOLE

Osoby odpowiedziaine za zarzadzanie:
Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci — osoba upowazniona przez nich.

Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewngtrzng, powodujgce uraz lub
émieré, ktére nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie szkoty lub poza
jej terenem {w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka nauczycieli).

Sposob dziatania 1) Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

Pracownik szkoty, kt6ry powzigf wiadomo$é o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegélnosdci sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng, a w
miare mozliwoéci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy.

Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego
pracownika szkoly. Jej nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do osoby odpowiedziainej
za bezpieczeristwo ucznia, skutkuje sankcjg karng.

W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcie, wyprowadzajac uczniow z
miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym s lub bedq prowadzone zajgcia moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczeristwa uczniéw. Pracownik zobowigzany jest do niezwiocznego
powiadomienia dyrektora szkoly o sytuacji.

Kazdy wypadek, nawet najdrobniejszy, musi by zgtoszony dyrektorowi szkoty, wychowawcy
klasy i zespotowi powypadkowemu oraz odnotowany na karcie wypadkow znajdujacej sie w
sekretariacie szkoly. Sekretariat prowadzi rejestr wypadkéw szkolnych.

2) Obowiazek powiadomienia i zabezpieczenia miejsca zdarzenia.
0 kazdym wypadku zawiadamia sig niezwlocznie

Rodzicdw (opiekundw) poszkodowanego

Pracownika szkoly odpowiedzialnego za bezpieczenistwo i higieng pracy

Spotecznego inspektora pracy (jezeli jest takie stanowisko w szkole)

Organ prowadzacy szkote

Rade rodzicdw

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sig niezwiocznie prokuratora i
kuratora odwiaty

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
paristwowego inspektora sanitarnego.

Zawiadomier dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoly. Fakt
ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajgc datg i godzing
powiadomienia rodzicow / opiekunéw prawnych ucznia o wypadku.

Ciezki jest taki wypadek, w wyniku ktérego nastapito cigzkie uszkodzenie ciata, tzn. utrata wzroku,
stuchu, mowy, zdolnosci ptodzenia, lub inne uszkodzenie ciata albo rozstroj zdrowia naruszajgce
podstawowe funkcje organizmu, a takze choroba nieuleczalna lub zagrazajaca zyciu,

trwala choroba psychiczna, catkowita lub cze$ciowa niezdolno$¢ do nauki albo trwate zeszpecenie
fub znieksztatcenie ciafa.
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Za wypadek zbiorowy nalezy uzna¢ wypadek, ktéremu w wyniku tego samego zdarzenia ulegty co
najmniej dwie osoby.

3) Przy lekkich przypadkach {brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie)

*  Poudzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajacy o zdarzeniu
ustala z nim: potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego lub potrzebe wezeéniejszego
przyjscia rodzica i godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Nalezy pamietad, ze
uczen z niedyspozycjg powinien mie¢ zapewniong opieke ze strony osoby dorostej. W
przypadku urazu glowy, koriczyn, podejrzenia o urazy wewnetrzne, badi te? utraty
przytomnosci nalezy bezwzglednie wezwaé pogotowie ratunkowe i powiadomié rodzicow
ucznia i dyrektora szkoty. Pogotowie ratunkowe i policje nalezy bezwzglednie wezwad w
przypadku potracenia przez samochdd (przed szkotg lub na wycieczce).

* Informacje o powyiszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza rowniez w dzienniku
zajac.

¢ Wprzypadku przekazywania rodzicowi ucznia, ktére doznato niegroznego urazu konieczne
jest wypeinienie oswiadczenia, ktore jest dostepne w sekretariacie.

*  Oswiadczenie wypetnia nauczyciel przekazujgcy ucznia rodzicowi. Jezeli rodzic odmawia
podpisania oswiadczenia nalezy wezwad pogotowie ratunkowe.

Oswiadczenie
Ja nizej podpisany/a oswiadczam, ie odbieram moje dziecko ........veevernns vensrssrernsenes svesneees UCZNIG
KlasY..coevicrscsiannns , ktére ulegfo nastepujgcemu zdarzeniu .....ccceeeneure.. S NN eEsssesesEstuintenerrananonnnaanererers

Jednoczesnie oswiadczam, ze nie uwaZam za zasadne wzywanie do mojego dziecka Pogotowia
Ratunkowego. W przypadku wystgpienia niepokojgcych objawoéw u mojego dziecka zobowigzuje sie
do wizyty lekarskief. pOAPIS FOUZICO. ....cccueevvrerversrriiinierrisicrireseeneans

4} W kazdym trudniejszym przypadku {widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)

*  Dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.

* W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy
zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.

« Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzgdzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone.

*  Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin fub wykonania szkicu przez zespét
powypadkowy.

*+ lezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjécia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada
za nie.

* Do czasu rozpoczgcia pracy przez zespét powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osob niepowotanych. Jezeli czynnodci
zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonad dyrektor, wykonuje je
upowaziniony przez dyrektora pracownik szkoly.
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5) Sktad zespotu powypadkowego

Dyrektor szkoly powotuje zespéf powypadkowy.

W jego skiad wchodzi z zasady pracownik odpowiedzialny za stuzby bezpieczenstwo i
higiene pracy. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w
sktad zespotu wchodzi dyrektor szkofy.

W skiadzie zespotu moie uczestniczyC przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
oéwiaty lub rady rodzicéw. Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za
BHP w szkole, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu — przewodniczgcego zespofu sposrod
pracownikéw szkoty wyznacza dyrektor.

&) Postepowanie powypadkowe. Dziatanie zespotu powypadkowego

Zespét powypadkowy przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza
dokumentacje powypadkows.

Rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa
szkolnego) i sporzadza protokot przestuchania.

Rozmawia ze éwiadkami wypadku i sporzadza protokoty przestuchania. Jezeli swiadkami
sq uczniowie - przestuchanie odbywa sig w obecnosci  wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokét przesiuchania odczytuje  sie w
obecnoéci ucznia — swiadka i jego rodzicow.

Sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku.

Uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywaf w
czasie, gdy zdarzyf sie wypadek.

Uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku.
Sporzadza protokSt powypadkowy nie pézniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
rawiadomienia o wypadku — protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz
dyrektor szkoly. Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy
wystapia uzasadnione przeszkody fub trudnosci uniemozliwiajace sporzgdzenie protokotu
w wyznaczenym terminie,

W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu.

Cztonek zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moie ztozyc
zdanie odrebne, ktére odnotowuje sig w protokole powypadkowym.

protokt powypadkowy podpisuja czionkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

Jezeli do treéci protokolu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzeienia przez
rodzicéw ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje sig za zakonczone.
Protokot powypadkowy sporzadza sie w trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego,
szkoty, ktéra przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla
organu prowadzacego lub kuratora o$wiaty (na Zadanie).

Z tredcig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia sie: poszkodowanego petnoletniego i rodzicow {opiekundw) poszkodowanego
matoletniego. Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan
zdrowia, z materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia sig jego rodzicow
(opiekundw).

Protokdt powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sig z
materiatami postepowania powypadkowego.
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7) Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono
protokdt, moga ziozy¢ zastrzeienia do ustalen protokotu {s3 o tym informowani przy
odbieraniu protokotu).

Zastrzezenia sktada sig przewodniczgcemu zespotu: ustnie | wtedy przewodniczacy
whisuje je do protokotu lub na pismie.

Zastrzezenia mogg dotyczyé w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich $rodkéw
dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustaler
protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkole. Po rozpatrzeniu zastrzeieh organ
prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustaleri
protokotu lub przeprowadzenie okredionych czynnosci dowodowych, powofaé nowy
zespol celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

8) Dokumentacja

Dyrektor szkofy prowadzi rejestr wypadkow.

Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury,
informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do
zapobiegania analogicznym wypadkom.

9. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POPELNIENIA PRZEZ UCZNIA CZYNU
KARALNEGO

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: Dyrektor lub wicedyrektor szkoly, osoba
wyznaczona w przypadku nieobecnosci w/w.

Podstawy uruchomienta dziatan

Przypadek dotyczy czynéw zabronionych przez ustawe o postepowaniu w sprawach nieletnich
rozumianych jako przestepstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie okreélone
w artykutach:

art. 50 a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu w
miejscu publicznym

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

art
art
art

. 51 —zaktécenie spokoju lub porzadku publicznego
. 69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakéw
. 74 —niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakéw ostrzegawczych

art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny

art. 85 —~ samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakéw

art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu

art. 119 — kradziez lub przywtaszczenie

art. 122 — paserstwo, czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, e pochodzi ono z
kradziezy

10} art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy
11) art. 133 ~ spekulacja biletami, tzw. Konik 12} art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie
korzystania z urzadzen uzytku publicznego.
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10.

11.

Sposéb dziatania

1) Osoba bedgca $wiadkiem/dostrzegla zagrozenie zobowigzania jest do powiadomienia
dyrektora szkoty.

2) Dyrektor szkoly odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

3) W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoly, wyznaczone przez niego
osoby winny zatrzymac i przekaza¢ go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi/psychologowi
szkolnemu pod opieke.

4) Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicow ucznia o zaistniatym przypadku.

5) Dyrektor szkoly jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia  Policjiw
przypadkuy, gdy sprawa jest powaina (np. rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w
przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamosd jest nieznana. Do jego
obowiazkéw nalezy takie zabezpieczenie ewentualnych dowodow lub przedmiotéw
pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich Policji.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK UCZNIA BEDACEGO OFIARA CZYNU

KARALNEGO

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:
Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnoéci — osoba przez nich upowazniona.

Sposob dziatania

1) Osoba bedgca $wiadkiem, ktéra dostrzegta zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu karalnego
pierwszej pomocy {przedmedycznej), badz zapewnic jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza,
w przypadku kiedy ofiara doznala obrazer. Nastgpnie swiadek powinien powiadomic¢ o sytuacji
dyrektora szkoly.

2) Obowigzkiem dyrektora szkoly jest niezwtoczne powiadomienie rodzicow ucznia —ofiary czynu
karalnego.

3} Nastepnie dyrektor szkoly —winien niezwlocznie wezwal Policje, szczeglinie w
przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonainego zabezpieczenia $ladow przestepstwa,
ustalenia okolicznosci | ewentualnych Swiadkdw zdarzenia.

4) W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymad pomaoc, wsparcie
psychologiczne.

PODEJRZENIE, ZE UCZEN JEST OFIARA PRZEMOCY RODZINNE)

1) Nalezy przyja¢ informacje, zapewniajgc dyskrecje zgtaszajgcemu poprzez wysluchanie go bez
$wiadkow. Zapisad date i godzing zgloszenia.
} Poinformowaé o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawcg kiasy.
3} Poinformowaé pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty.
} Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia, wezwac lekarza,
} Dbajac o dyskrecje, przeprowadzi¢ rozmowe z poszkodowanym {w obecnosci pedagoga
szkolnego), o ile jest to mozliwe.
6) Wezwaé do szkoly rodzica (prawnego opiekuna lub osobe z najblizszej rodziny)
pokrzywdzonego, ktérego sprawa nie dotyczy.
7) Podja¢ decyzie o wdrozeniu procedury ,Niebieska Karta”.
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8) Niezwlocznie po  wdrozeniu  procedury zawiadomi¢ przewodniczacego zespotu
interdyscyplinarnego i przekazaé mu sporzgdzong dokumentacje pokrzywdzonego.
9) W przypadku osoby nieletniej zawiadomié sad rodzinny i nieletnich.
V. PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W SZKOLE ZAGROZENIA
BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

1. DOSTEP DO TRESCI SZKODLIWYCH, NIEPOZADANYCH, NIELEGALNYCH
Dziatania wobec zdarzenia polegajg przede wszystkim na zachowaniu {nie usuwaniu} dokumentacji
cyfrowej: wiadomodci sms, e-maili, nagrari z poczty glosowej telefonu, komentarzy w serwisie
spotecznosciowym, zapisow w blogu i plikéw filméw wideo. O ile to mozliwe, nalezy takze
zarchiwizowac tres¢ rozméw w komunikatorach oraz linki (konkretne adresy URL) oraz danych o
potencfalnym sprawcy. Kazde zdarzenie wymaga udokumentowania w stosownym protokole.

Dziatania szkoly adresowane do instytucji i organizacji zewnetrznych sg niezbedne w
przypadku naruszenia przepisow prawa przez uczniow lub osoby spoza szkoty. Poéréd nich nalezy
wyréznic szczegdinie wspolprace z:

’ Policjg i sgdami rodzinnymi

. stuzbami spotecznymi | placdwkami specjalistycznymi » dostawcami ustug
internetowych oraz operatorami telekomunikacyjnymi.

SPRAWCOW WSZYSTKICH RODZAJOW ZAGROZEN BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

W SZKOLE NALEZY OBJAC PONIZSZYMI DZIALANIAMI

1) Sprawca musi otrzymaé od przedstawicieli szkoty komunikat o braku akceptacji dla dziatan,
jakich dokonal. W trakcie takiej rozmowy uczeh powinien poznaé mozliwe skutki swojego
postgpowania, a takze konsekwencje, jakie mogg zosta¢ wobec niego wyciagniete. W trakcie
rozmowy sprawca powinien zosta¢ wezwany do zaprzestania podejmowania podobnych
dziatari w przysziodci, w tym usuniecia skutkdéw swoich dziatan. Sprawca powinien rowniez
zostac objgty odpowiednia pomoca psychologiczng ~ pedagogiczng w celu zrozumienia
konsekwencji jego zachowania oraz zmianie postawy i dalszego postepowania. Jedli sprawcow
jest wiecej, to z kazdym z nich nalezy rozmawiaé osobno.

2} Rozmowa uczestnika zdarzenia z kierownictwem szkofy

3) Powiadomienie rodzicéw/ opiekundw poszkodowanego dziecka

4) Dziatania wychowawcze i wyciagnigcie konsekwencji wobec sprawcy

5) Powiadomienie Policji/ sadu rodzinnego w przypadku naruszenia prawa

6} Udzielenie uczestnikom zdarzenia wsparcia psychologicznego

7) Nalezy zadba¢ o to, Zeby osoba reprezentujaca szkote {psycholog, pedagog, wychowawca)
ograniczata sig do podjgcia interwencji, a nie wymierzata kare. Decyzje o tym, jaka kare
wymierzyC sprawcy, powinna podejmowaé rada pedagogiczna (po poznaniu wszystkich
okolicznosci zdarzenia), a przekazywac dyrektor szkoly. Wazne jest zatem oddzielenie 050by
pedagoga/psychologa, nawigzujacego relacje z uczniem, od organu wymierzajacego kare.

8) Celem sankcji wobec sprawcy jest przede wszystkim: zatrzymanie jego dziatad i zapewnienie
poczucia bezpieczeristwa ofierze oraz zmiana postawy sprawcy. Sankcje maja na celu takze
pokazanie spolecznosci szkolnej, Ze dziatania sprawcy nie beda tolerowane i ze szkola jest w
stanie skutecznie zareagowa¢ w tego rodzaju sytuacji. Podejmujac decyzje o sankcjach, nalezy
wzigé pod uwage:
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«  rozmiar i range szkody — np. czy w przypadku cyberprzemocy materiat zostaf upubliczniony
w sposob pozwalajgcy na dotarcie do niego wielu osobom, czy trudno jest wycofac
materiaf z sieci itp.

+  czas trwania przedladowania — czy bylo to diugotrwate dziafanie, czy pojedynczy incydent

«  $wiadomoé¢ popelnianego czynu — czy dziafanie bylo zaplanowane, a sprawca byt
swiadomy, ze postapit nagannie np. czy wie, Ze wyrzadza krzywdg koledze, jak wiele
wysitku wiozyt w ukrycie swojej tozsamosci itp.

+  motywacje sprawcy — nalezy sprawdzi¢, czy dziafanie sprawcy nie jest dziataniem
odwetowym w odpowiedzi na uprzednie doswiadczenia sprawcy.

Aktywno$é wobec sprawcy powinna takze obejmowal rozmowe z jego rodzicami lub

opiekunami prawnymi — powinni oni zostal poinformowani o zdarzeniu, zapoznani z

materiatami oraz decyzjg na temat daiszego postepowania ze sprawcg. Warto, aby rodzice

wspdtpracowali ze szkotg w zakresie rozwigzywania sytuacji kryzysowej, aby stali si¢ jej
sojusznikami a nie przeciwnikami. Rodzice sprawcy powinni réwniez zostaé poinformowani, ze
rodzice ofiary maja prawo zglosi¢ sprawe na Policjg.

10) Jeéli sprawca pochodzi spoza szkoly, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo ofierze i

poinformowad ja (jej rodzicdw) o przystugujgcych jej prawach (np. zgfoszenie popetnienie
przestepstwa na Policje). Jedli sprawca jest z innej szkoly, nalezy rozwazy¢ nawigzanie
wspétpracy miedzy placéwkami i wspdine rozwiazanie kryzysowej sytuacji.

Podstawy prawne uruchomienia procedury: Kodeks Karny, Statut szkoty,

Telefony/kontakty alarmowe krajowe
Zgtaszanie nielegalnych tresci: dyzurnet@dyzurnet.pl, tel. 801 615 005, Policja 997

2. CYBERPRZEMOC — PROCEDURA REAGOWANIA

Podstawy prawne uruchomienia procedury — Kodeks Karny, Statut szkoty

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiarg, éwiadka {np. innego ucznia,
nauczyciela, rodzica) lub osobe bliska ofierze (np. rodzice, rodzefstwo, przyjaciele}. W
kazdym przypadku naleiy ze spokojem wystuchaé osoby zgtaszajacej i okaza je] wsparcie.
Podziekowaé za zaufanie i zgloszenie tej sprawy.

1)

Jeslhi zgtaszajacym Jest ofiara cyberprzemocy, podejmujac dziatania przede wszystkim nalezy
okaza¢ wsparcie, z zachowaniem jej podmiotowodci | poszanowaniem jej uczuc. Potwierdzic, ze
ujawnienie przemocy jest dobrg decyzjg. Taka rozmowe nalezy przeprowadzi¢ w miejscu
bezpiecznym, zapewniajgcym ofierze intymnos¢. Nie nalezy podejmowaé krokéw, ktore
moglyby prowadzi¢ do powtornej wiktymizacji czy wzbudzi¢ podejrzenia sprawcy {np.
wywolywac ucznia z lekcji do dyrekgji).

Jeéli osoba zglaszajaca nie jest ofiara, na poczatku prosimy o opis sytuacii, takie z
zachowaniem podmiotowoéci | poszanowaniem uczu¢ osoby zgtaszajgcej (np. strach przed
byciem kapusiem, obawa o wlasne bezpieczeristwo). W kazde] sytuacji w trakcie ustalania
okolicznoéci trzeba ustalié charakter zdarzenia (rozmiar i range szkody). Realizujac procedurg
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nalezy unikac dziatan, ktére moglyby wtérnie stygmatyzowaé ofiare lub sprawce, np.:
wywolywanie ucznidw z lekcji, konfrontowanie ofiary i sprawcy, niewspétmierna kara,
wytykanie palcami, etc. Trzeba dokonaé oceny, czy zdarzenie wyczerpuje znamiona
cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt udanym zartem (wtedy trzeba podjaé dziatania
profilaktyczne majgce na celu nie dopuszczenie do eskalacji tego typu zachowan w strone
cyberprzemocy).

OPIS OKOLICZNOSCI, ANALIZA, ZABEZPIECZENIE DOWODOW

1)

2)

3)

Nalezy zabezpieczyC wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobi¢ kopie
materiatdw, zanotowac date i czas otrzymania materialéw, dane nadawcy, adresy stron www,
historie potaczen, etc.).

W trakcie zblerania materiatéw nalezy zadbac o bezpieczeristwo oséb zaangazowanych w
problem.

Identyfikacja sprawcy czesto jest mozliwa dzigki zebranym materiatlom — wynikom rozméw z
osoby zglaszajaca, z ofiarg, analizie zebranych materiaféw. Ofiara czesto domyéla sie, kto
stosuje wobec niego cyberprzemoc. Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry
pedagogicznej jest to konieczne, nalezy skontaktowad sig z Policja. Bezwzglednie nalezy zgiosic
rozpowszechnianie nagich zdjec osob ponizej 18 roku Zycia (art. 202 par. 3 KK)

AKTYWNOSCI WOBEC SPRAWCOW ZDARZENIA ZE SZKOLY/ SPOZA SZKOLY

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoly, pedagog/psycholog szkolny
powinien przeprowadzic z nim rozmowe o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma stuiyé ustaleniu
okolicznosci zdarzenia, jego wspdinej analizie, a takie prébie rozwiazania sytuacji konfliktowej.

AKTYWNOSCI WOBEC OFIAR ZDARZENIA

1)

5)

W pierwszej kolejnosci naleiy udzieli¢ wsparcia ofierze. Musi si¢ ona czué bezpieczna i
zaopiekowania przez dorostych. Na poczucie bezpieczenstwa dziecka wplywa fakt, ze wie ono,
iz szkota podejmuje kroki w celu rozwigzania problemu,

Podczas rozmowy z uczniem — ofiarg cyberprzemocy — nalezy zapewnié go, 7e nie jest winny
zaistniatej sytuacji oraz ze nikt nie ma prawa zachowywac sig w ten sposdb wobec niego, a takze
podkresli¢, ze dobrze zrobit ujawniajac sytuacje. Nalezy okazaé zrozumienie dla jego uczué, w
tym trudnosci z ujawnieniem okolicznosci wydarzenia, strachu, wstydu. Trzeba podkresli¢, ze
szkota nie toleruje przemocy i Ze zostang podjete odpowiednie procedury interwencyjne.
Nalezy poinformowac ucznia o krokach, jakie moze podjgé szkofa i sposobach, w jaki moze
zapewni¢ mu bezpieczenstwo.

Nalezy pomdc ofierze (rodzicom ofiary} w zabezpieczeniu dowoddéw, zerwaniu kontaktu ze
sprawcg, zadbaniu o podstawowe zasady bezpieczeristwa on-line {np. nieudostepnianie swoich
danych kontaktowych, ksztaltowanie swojego wizerunku etc).

Pomoc ofierze nie moze koriczyé sie w momencie zakoriczenia procedury. Warto monitorowad
sytuacje, ,czuwac” nad jej bezpieczefstwem, np. zwracaé uwage czy nie sq podejmowane
wobec niej dalsze dziatania przemocowe, obserwowaé, jak sobie radzi w grupie po
ujawnionym incydencie cyberprzemocy. W dziatania wobec ofiary nalezy takie wigczy¢
rodzicéw/opiekunéw ofiary — trzeba na bieZgco ich informowaé o sytuacji, pamietajac przy tym
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o podmiotowym traktowaniu dziecka — méwigc mu o tym i starajac sie uzyskac jego akceptacje
dla udziatu rodzicow. Jedli dziecko nie wyraz a zgody, nalezy omowic z nim jego obawy, a jesli to
nie pomaga powotac sie na obowigzujace nas zasady | przekazac informacje rodzicom. W trakcie
rozmowy z dzieckiem iflub jego rodzicami/opiekunami, jesli jest to wskazane, mozna
zaproponowaé pomoc specjalisty {np. pedagog szkolny, psycholog, poradnia psychologiczno-
pedagogiczna) oraz przekazac informacjg o mozliwoéct zgloszenia sprawy

Policji.

AKTYWNOSCI WOBEC SWIADKOW

1)

3)

Nalezy zadbaé o bezpieczenstwo $wiadkéw zdarzenia, zwtaszcza, jeéli byli oni osobami
ujawniajacymi cyberprzemoc. W trakcie rozmowy ze dwiadkami nalezy okaza¢ zrozumienie i
empatie dla ich uczuc — obawy przed przypigciem fatki ,donosiciela”, strachu przed staniem sig
kolejng ofiarg sprawcy itp.

Samo wystgpienie zjawiska cyberprzemocy nie jest jednoznaczne z koniecznosciag
zaangazowania Policji i sadu rodzinnego — procedura powinna umozliwiad rozwigzanie sytuacji
problemowej na poziomie pracy wychowawczej szkoty.

Szkota powinna powiadomic odpowiednie stuzby (np. sad rodzinny), gdy wykorzysta wszystkie
dostepne jej érodki wychowawcze {rozmowa z rodzicami, konsekwencje z statutu i/lub
regulaminu wobec ucznia) i interwencje pedagogiczne, a ich zastosowanie nie przynosi
pozadanych rezultatéw {np. nie ma zmian postawy ucznia).

Kontaktu z Policja wymagajg wszelkie sytuacje, w ktérych zostafo naruszone prawo {np. grozby
karalne, éwiadome publikowanie nielegalnych tresci, rozpowszechnianie nagich zdje¢ z
udziatem matoletnich}. Za zgtoszenie powinien odpowiadac dyrektor szkoty.

WSPOLPRACA Z DOSTAWCAMI INTERNETU | OPERATORAMI TELEKOMUNIKACYINYMI

Kontakt z dostawcg ustugi moze by¢ wskazany w celu usuniecia z sieci kompromitujacych fub
krzywdzacych materiatéw. Do podjecia takiego dziatania stymuluje administratora serwisu art. 14
Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogq elektroniczna.
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3. NARUSZENIA PRYWATNOSCI DOTYCZACE NIECDPOWIEDNIEGO LUB NIEZGODNEGO Z
PRAWEM WYKORZYSTANIA DANYCH OSOBOWYCH LUB WIZERUNKU DZIECKA I
PRACOWNIKA S5ZKOLY - PROCEDURA REAGOWANIA

Podstawy prawne uruchomienia procedury — Kodeks Karny {art. 190a par. 2)

RODZA) ZAGROZENIA OBJETEGO PROCEDURA

Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnosci dziecka lub pracownika szkoly poprzez
nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku dziecka
i pracownika szkoty.

1) Nalezy zwrdci¢ uwage, iz podszywanie sie pod inng osobe, wykorzystywanie jej wizerunku lub
danych osobowych w celu wyrzadzenia jej szkody osobistej ub majatkowej jest w éwietle
polskiego prawa przestepstwem.

2) Najczgstszymi formami wyludzenia fub kradziezy danych jest przejecie profilu na portalu
spofecznosciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku ofiary (np.
publikacja zdjg¢ intymnych badi montowanych), szantaiu (w celu uzyskania korzysci
finansowych w zamian za niepublikowanie zdje¢ badz tresci naruszajacych dobry wizerunek
ofiary), dokonania zakupdw i innych transakgji finansowych {np. w sklepach internetowych na
koszt ofiary) fub uzyskania korzysci {np. ustugi premium SMS). 3} Czesto naruszenia prywatnosci
taczy sie z cyberprzemoca.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

1) PRZYJECIE ZGLOSZENIA | USTALENIE OKOLICZNOSCI ZDARZENIA

Gdy sprawcay jest uczeii - kolega ofiary ze szkofy czy klasy, uczniowie lub rodzice winni
skontaktowac sie z dyrektorem szkoty, wychowawcs.

W przypadku, gdy do naruszenia prywatnosci poprzez kradzie?, wyludzenie danych
osobowych wykorzystanie wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorostych, oséb trzecich,
rodzice winni skontaktowac sie bezposrednio z Policjg i powiadomi¢ o tym szkote (zgodnie
z Kodeksem Karnym Sciganie nastepuje tu na wniosek pokrzywdzonego).

Istotne dla Scigania sprawcy bedzie uzyskanie dowodéw, ze sprawca zmierzat do
wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej. Samo podszywanie sie pod ofiare nie
jest karalne.

2) OPIS OKOLICZNOSCI, ANALIZA, ZABEZPIECZENIE DOWODOW

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego z
prawem dziatania - w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja w
komunikatorze lub sms).

Rownolegle nalezy dokonac zmian tych danych identyfikujacych, ktére zalezg od ofiary, 1j.
haset i logindw lub kodéw dostepu do platform i portali internetowych, tak aby
uniemozliwi¢ kontynuacje procederu naruszania prywatnosci— w dziataniu tym ucznia i/lub
jego rodzica/opiekuna prawnego powinien wspiera¢ Szkolny Mentor Bezpieczefistwa
Cyfrowego (nauczyciel informatyki).
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Jesli wykradzione dane zostaly wykorzystane w celu naruszenia dobrego wizerunku ofiary
badz w innych celach niezgodnych z prawem nalezy dazy¢ do wyjasnienia tych dziatan i
usuniecia ich skutkéw, takze tych widocznych w internecie.

Likwidacja stron internetowych czy profili w portalach spoteczno$ciowych, ktéra wymagac
bedzie interwencji w zebrane dowody musi odbywac sig za zgoda Policji {o ile zostata
powiadomiona). Szczeg6lnej uwagi wymagaja incydenty kradziezy tozsamosci w celu
postuzenia sie nig np. podczas zakupu towardw online lub dokonania transakcji
finansowych. W tym przypadku nalezy skontaktowac sig ze skiepem lub pozyczkodawcy |
wyjasni¢ charakter zdarzenia.

3) IDENTYFIKACJA SPRAWCY(-OW)

-

W przypadku, gdy dowody jasno wskazujg na konkretnego sprawcg oraz na spetnianie
przestanki, iz sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody majgtkowe]j lub osobistej
nalezy je zabezpieczyé i przekaza¢ Policji. W przypadku, gdy trudno to ustali¢, identyfikaciji
dokonac winna Policja.

W przypadky znanego sprawcy, kt6ry jednak nie dziatal z powyZszych pobudek, szkota
powinna dazy¢ do rozwigzania problemu w ramach dziafart wychowawczo - edukacyjnych
uzgodnionych rodzicami.

4) AKTYWNOSCI WOBEC SPRAWCOW ZDARZENIA ZE SZKOLY/ SPOZA SZKOLY

Gdy sprawcg incydentu jest uczert szkoly, nalezy wobec niego —w porozumieniu 2
rodzicami — podjaé dziatania wychowawcze, zmierzajagce do uswiadomienia
nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czynow, jakich dokonat.

Jednym z elementéw takich dziatan powinny byC przeprosiny ztozone osobie
poszkodowane;.

Celem takich dziataii winno by¢ nie tylko nabycie odpowiedniej wiedzy przez ucznia na
temat wagi poszanowania prywatnodci w codziennym Zyciu, ale trwata zmiana jego
postawy na akceptujgcg szacunek dla wizerunku i prywatnosci.

Dziatania takie szkota winna podjac niezaleznie od powiadomienia Policji/ sadu rodzinnego.
Dyrekcja szkoly winna podjac decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie Policji, biorac
pod uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawg po odkryciu incydentu
oraz opinie wychowawcy i pedagoga.

Przed podjeciem decyzji o zgloszeniu incydentu na Policje nalezy rozwazyc, czy istniejg
dowody, iz uczert — sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody majgtkowej lub
osobistej. W takim przypadku dobrym rozwiazaniem jest uzyskanie interpretacii prawnej
adwokata lub radcy prawnego.

5) AKTYWNOSCI WOBEC OFIAR ZDARZENIA

« Ofjary incydentéw nalezy otoczy¢ — w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi —

opieka pedagogiczno-psychologiczng i powiadomi¢ o dziataniach podjetych w celu
usuniecia skutkdéw dziatania sprawcy (np. usuniecie z Internetu intymnych zdje€ ofiary,
zablokowanie dostepu do konta w portalu spotecznosciowym).
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Jesli kradziez tozsamodci bad? naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej i
rodzicom, szkota winna zapewni¢ poufnos¢ dziatan, tak aby informacje narazajace ofia re na
naruszenie wizerunku nie byly rozpowszechniane.

6) AKTYWNOSCI WOBEC SWIADKOW

Gdy kradziez tozsamosci bad? naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane szerszemu
gronu uczniow szkoly, nalezy podja¢ wobec nich dziaiania wychowawcze, zwracajace
uwage na negatywng ocene naruszania wizerunku ucznia.

Gdy naruszenie prywatnosci czy wyludzenie lub kradziez toisamosci skutkuja
wyrzgdzeniem ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice dzieci winni o nim
powiadomic Policie.

W przypadku koniecznoéci podejmowania dalszych dziafan pomocowych wobec ofiary,
mozna skierowal ucznia, za zgodg | we wspdipracy z rodzicami, do placowki
specjalistyczne], np. terapeutyczne;j,
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4. ZAGROZENIA DLA ZDROWIA UCZNIOW W ZWIAZKU Z NADMIERNYM KORZYSTANIEM Z
INTERNETU — PROCEDURA REAGOWANIA

Podstawy prawne uruchomienia procedury Ustawa z
dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

1) PRZYJECIE ZGEOSZENIA | USTALENIE OKOLICZNOSCI ZDARZENIA -

Infoholizm stwierdza najczesciej rodzic lub opiekun prawny ucznia.

W przypadku konieczno$ci podejmowania dalszych dziatan pomocowych moina skierowad
ucznia, za zgoda i we wspdlpracy z rodzicami, do placowki specjalistycznej, np.
terapeutycznej.

Nauczyciele w szkole takie powinni zainteresowal si¢ przypadkami uczniow
nieangazujacych sie w zycie klasy, a poswigcajgcymi wolne chwile na kontakt online lub
przychodzacymi do szkoly po nieprzespanej nocy.

Rzadziej zgtoszei mozna sig spodziewa¢ od roéwiesnikow dziecka nadmiernie
korzystajacego z sieci.

2} OP1S OKOLICZNOSC!, ANALIZA, ZABEZPIECZENIE DOWODOW

Reakcja szkoty powinna polega¢ w pierwszych krokach na ustaleniu skutkdéw zdrowotnych i
psychicznych, jakie nadmierne korzystanie z zasobow Internetu wywofatou dziecka {np.
gorsze oceny w nauce, niedosypianie, niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowarn,
zatamanie sie relacji z rodzing czy rowieénikami).

Celem tych ustalen jest wybdér odpowiedniej $ciezki rozwigzywania problemu —z
udziatem specjalistow (lekarzy, terapeutow) lub bez —wytacznie w szkole.

W poczatkowej fazie popadania w uzaleznienie do Internetu nale?y koncentrowac sie na
wsparciu udzielonym w rodzinie | w szkole (psycholog/pedagog szkolny, wychowawca).

3) AKTYWNOSCI WOBEC OFIAR ZDARZENIA

Osoba, ktérej problem dotyczy, powinna zosta¢ otoczona zindywidualizowang opiekg przez
pedagoga/psychologa szkolnego.

Pierwszym jej etapem bedzie rozmowa (rozmowy) ze specjalistg, ktéra pozwoli

zdiagnozowac poziom zagrozenia, okresli¢ przyczyny popadniecia w
natég (np. sytuacia domowa, brak sukceséw edukacyjnych w szkole, izolacja w
érodowisku rowiesniczym) i ukazaé specyfike przypadku.

Kazdy uczen, u ktdrego podejrzewa si¢ nalog korzystania z Internetu powinien zostac
profesjonalnie zdiagnozowane przez psychologa szkolnego. Czasem warto w tym zakresie
skorzysta¢ z pomocy Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;j.

Uczniowi w trakcie wsparcia nalezy zapewni¢ komfort psychiczny — o jego sytuacii | specyfice
uwarunkowan osobistych musza zosta¢ powiadomieni wszyscy uczacy go 1 oceniajacy
nauczyciele.
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* Oile nie wiedza o problemie swojego dziecka, niezbedne jest powiadomienie rodzicéw lub
opiekundéw prawnych dziecka i omdwienie z nimi wspdlnych rozwigzan.
Tylko synergiczne wspdtdziatanie rodzicdw i szkoly moze zagwarantowaé powodzenie
podejmowanych dziatan wspierajacych dziecko.

4) AKTYWNOSCI WOBEC SWIADKOW

* Jesli $wiadkami problemu sg réwiesnicy dziecka, naleizy im w rozmowie zwrécié uwage na
negatywne aspekty nadmiernego korzystania z zasobow Internetu oraz zaapelowaé o
codzienne wsparcie dla ucznia dotknietego problemem, a takie o informowanie
wychowawcy w przypadku wystapienia kolejnych przypadkéw u innych dzieci.

5) WSPOLPRACA ZE SEUZBAMI | PLACOWKAMI SPECIALISTYCZNYMI

* W przypadku zdiagnozowania przez pedagoga/psychologa zaawansowanego uzaleznienia od
korzystania z zasobow Internetu dziecko powinno zostaé skierowane przez szkote, w bliskiej
wspdtpracy z rodzicami, do placowki specjalistycznej oferujgcej program terapeutyczny z
zakresu przeciwdziatania uzaleznieniom. W czeéci przypadkéw moze sie okazaé konieczna
diagnoza i terapia lekarska.

40



5. NAWIAZYWANIE NIEBEZPIECZNYCH KONTAKTOW W INTERNECIE - UWODZENIE,

ZAGROZENIE PEDOFILIA — PROCEDURA REAGOWANIA

Podstawy prawne uruchomienia procedury — Kodeks Karny, art. 200, 200a par 11 2, art. 286 par.1

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

1) Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia

Osobami najczeécie] zgtaszajgcymi omawiany problem sa rodzice/opiekunowie prawni dziecka
fub osoby zajmuijace si¢ ,poszukiwaniem pedofili”.

W pierwszym przypadku informacja trafia najpierw do szkdt, w drugim - na Policje.

Zdarza sie, ze informacja uzyskiwana jest ze érodowiska rowiesnikow ofiary.

Kluczowe znaczenie w dziafaniach szkoly ma czas reakcji — szybko$C przeciwdziatania
zagrozeniu ze wzgledu na niezwykle szkodliwe konsekwencie realizacji kontaktu online,
przeradzajgcego sie w zachowania w Swiecie rzeczywistym: uwiedzenie i wykorzystanie
seksualne, kidnaping, a takze wytudzenie pienigdzy czy przedmiotéw duzej wartosci, W
przypadkach niebezpiecznych kontaktéw inicjowanych w Internecie moze dochodzi¢ do
zagrozenia zycia i zdrowia dziecka, szantazu i przymusu realizacji czynnosci seksualnych.

2) OPIS OKOLICZNOSCI, ANALIZA, ZABEZPIECZENIE DOWODOW

Nalezy zidentyfikowaé i zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej dowody dziatania
dorostego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozmow w komunikatorach, na portalach
spotecznosciowych; zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomoéci e-mail).

Jednoczeénie — bezzwlocznie — nalezy dokona¢ zawiadomienia na Policji o wystgpieniu

zdarzenia.

3) IDENTYFIKACJA SPRAWCY(-OW)

Ze wzgledu na bezpieczedstwo nie nalezy podejmowac samodzielnych dziatah w celu
dotarcia do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom $cigania, m.in.
zabezpieczy¢ i przekazac zebrane dowody.

identyfikacja sprawcy wykracza poza kompetencje i moiliwosci szkoty w wigkszosci
przypadkéw uwodzenia przez Internet.

4) AKTYWNOSCI WOBEC SPRAWCOW ZE SZKOLY/ SPOZA SZKOLY

« Nie nalezy podejmowaé aktywnosci zmierzajgeych bezposrednio do kontaktu ze sprawca. *
Zadaniem szkoty jest zebranie dowoddw i opieka nad ofiarg i ew. swiadkami.

5) AKTYWNOSCI WOBEC OFIAR ZDARZENIA

W kazdym przypadku préby nawiazania niebezpiecznego kontaktu - np. w celu werbunku
do sekty lub grupy promujacej niebezpieczne zachowania, a takie werbunku do grupy
terrorystycznej nalezy przed wszystkim zapewnic ofierze opieke psychologiczng i poczucie
bezpieczenstwa.
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Podobne wsparcie winno by¢ udzielone w przypadku zachserwowania antyzdrowotnych i
zagrazajacych 2yciu zachowatl ucznidw (samookaleczenia, zazywanie substancji
psychoaktywnych), bowiem zachowania te mogg byé inicjowane i wzmacniane poprzez
kontakty w internecie.

O mozliwym zwigzku takich zachowan dzieci z inspiracjg w Internecie nalezy powiadomi¢
rodzicow.

Pierwszg czynnoscia w ramach reakcji na zagroZenie jest otoczenie ofiary pomocy
psychologiczno-pedagogiczng we wspétpracy szkoly z rodzicami/opiekunami prawnymi.
W trakcie rozmowy z uczniem prowadzonej w warunkach komfortu psychicznego przez
wychowawce/pedagoga/psychologa/osobe ze szkoly, do ktérej uczen ma szczegéine
zaufanie, nalezy uzyska¢ wszelkie mozliwe informacje o sprawcy i przekaza¢ je Policji.
Nalezy upewnic sig, ze kontakt ofiary ze sprawcy zostal przerwany, a dziecko odzyskato
poczucie bezpieczeristwa. Towarzyszy¢ temu powinna analiza sytuacji domowej {rodzinnej)
ucznia, w ktérej tkwiC moze Zrédio poszukiwania kontaktéw w Internecie.
Uczniowi — ofierze nalezy udzieli¢ profesjonalne] opieki terapeutycznej i/lub lekarskiej.
Wszelkie dziatania szkoly wobec ucznia winny byé uzgadniane z rodzicami/opiekunami
prawnymi i inicjowane za ich zgoda.

6) AKTYWNOSCI WOBEC SWIADKOW

Jezeli zgtaszajgcym zagrozenie byt réwiesnik ofiary, nalezy réwniez obja¢ go opieka
psychologiczng, pozytywnie wzmacniajgc jego reakcje na zdarzenie.

W przypadkach naruszenia prawa — szczegdinie w przypadku uwiedzenia dziecka do lat 15 —
obowigzkiem szkoly jest powiadomienie Policji fub sadu rodzinnego.

W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste rekomenduje sie — w
porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi ~ skierowanie ofiary na terapie do placéwki
specjalistyczne]j opieki psychologicznej.

6. SEKSTING, PROWOKACYINE ZACHOWANIA | AKTYWNOSC SEKSUALNA JAKO ZRODLO

DOCHODU OSOB NIELETNICH — PROCEDURA REAGOWANIA

Podstawy prawne — Kodeks Karny {art. 191a i 202}

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

1) PRZYJECIE ZGLOSZENIA | USTALENIE OKOLICZNOSCI ZDARZENIA

Zgloszen przypadkéw sekstingu dokonuja giéwnie rodzice lub opiekunowie prawni dziecka —
ofiary.

Czasami informacja dociera do szkoty bezposrednio od jej samej [ub z grona bliskich znhajomych
dziecka.

W rzadkich wypadkach nauczyciele i inni pracownicy szkoty sami identyfikuja takie zdarzenia
W sieci.

Delikatny charakter sprawy, a takie potencjalna penalizacja sprawcy, wymagajg zachowania
daleko posunietej dyskrecji i profesjonalne] reakcji. » Czasami zgtoszenia dolkonujg ofiary lub
osoby je znajace.
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2) WYROZNIAMY 3 PODSTAWOWE RODZAJE SEXSTINGU, KTORE SKUTKUJA KONIECZNOSCIA

REALIZAC) ZMODYFIKOWANYCH PROCEDUR REAGOWANIA:

+  Rodzaj 1. Wymiana materiatéw o charakterze seksualnym nastgpuje tylko w ramach
zwiazku miedzy dwojgiem rowiesnikéw. Materiaty nie ulegty rozprzestrzenieniu dalej.

« Rodzaj 2. Materialy o charakterze seksualnym zostaty rozestane wiekszej liczbie 0s6b,
jednak nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle. Miodziez traktuje materiat jako forme
wyrazenia siebie.

+  Rodzaj 3. Materialy zostaty rozestane wiekszej liczbie os6b w celu upokorzenia osoby na
nich zaprezentowanej — [ub zostajg rozpowszechnione omytkowo, jednak sg zastosowane
jako narzedzie cyberprzemocy.

identyfikacja sprawcy bedzie motzliwa przede wszystkim dzieki zabezpieczeniu dowodéw -
przesytanych zdje¢ czy zrzutdw ekrandw portali, w ktérych opublikowano zdjecie(-a).

Jako, 7e seksting jest karalny, skrupulatno$é i wiarygodnos$¢ dokumentacji ma duze znaczenie,
Nalezy przy tym przestrzegaé zasad dyskrecji, szczegdlnie w érodowisku réwiesniczym ofiary.

3) AKTYWNOSCI WOBEC SPRAWCOW ZDARZENIA ZE SZKOLY/ SPOZA SZKOLY

»  Zidentyfikowani matoletni sprawcy sekstingu winni zostaé wezwani do dyrekcji szkoty, gdzie
zostang im przedstawione dowody ich aktywnosci.

«  Niezaleznie od zakresu negatywnych zachowari i dziatar wszyscy sprawcy powinni otrzymac
wsparcie pedagogiczne i psychologiczne.

«  Konieczne sg takze rozmowy ze sprawcami w obecnosci ich rodzicow zaproszonych do szkoty.

+  Rodzaj 1. Dalsze dziatania poza zapewnieniem wsparcia i opieki psychologiczno- pedagogicznej
nie sa konieczne, jednak istotne jest pouczenie sprawcOw zdarzenia, ze
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dalsze rozpowszechnianie materialow moze by¢ nielegalne i bedzie mialo ostrzejsze
konsekwencje, w tym prawne.

Rodzaj 2. Niektére z tego typu materiatéw moga zostac uznane za pornograficzne, w takim
wypadku na dyrektorze placéwki cigzy obowigzek zgloszenia incydentu na Policje.
Rozpowszechnianie  materialow  pornograficznych  z udzialem  nieletnich  jest
przestepstwem Sciganym z urzedu (par. 2020 Kodeksu Karnego), dlatego tez dyrektor
placowki jest zobowigzany do zgtoszenia incydentu na Policje i/lub do sadu rodzinnego.
Wszelkie dziafania wobec sprawcéw incydentu powinny byé  podejmowane w
porozumieniu z ich rodzicami lub opiekunami prawnymi.

Rodzaj 3. Niektdre z tego typu materiatéw mogg zostaé uznane za pornograficzne —
konieczne zgfoszenie takiego przypadku na Policje.
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7. BEZKRYTYCZNA WIARA W TRESCI ZAMIESZCZONE W INTERNECIE, NIEUMIEJETNOSC
ODROZNIENIA TRESCI PRAWDZIWYCH OD NIEPRAWDZIWYCH, SZKODLIWOSC REKLAM —
PROCEDURY REAGOWANIA

Podstawy prawne uruchomienia procedury — Ustawa z 11 stycznia 2017r. — prawo oSwiatowe
SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

1) PRZYJECIE ZGLOSZENIA | USTALENIE OKOLICZNOSCI

«  Uczniowie nie umiejacy odréznia¢ prawdy od falszu informadji publikowanych w
internecie winni by¢ identyfikowani przez nauczycieli i wychowawcow w trakdie lekei
wszystkich przedmiotow.

+  Czesto taka postawa ujawnia sie podczas przygotowania prac domowych i jest stosunkowo
tatwa do zidentyfikowania przez cyberprzemocy, nalezy dodatkowo zastosowac procedurg:
Cyberprzemoc.

+ Decyzja 0 ewentualnym poinformowaniu opiekundw powinna by¢ podejmowana przez
pedagoga/psychologa, biorgcego pod uwagg dobro matoletnich, w zaleznosci od
charakteru sytuacii.

2) AKTYWNOSCI WOBEC OFIAR ZDARZENIA
«  Pierwsza reakcjg szkoly i rodzicow, obok dokumentacji dowoddw, winno byé otoczenie
wszechstronna, dyskretng opiekg psychologiczno - pedagogiczng ofiary oraz
zaproponowanie odpowiednich dziata wychowawczych, w przypadku upublicznienia
przypadku sekstingu w Srodowisku réwiesniczym.
+  Rozmowa na temat identyfikacji potencjalnego sprawcy powinna by¢ realizowana w
warunkach komfortu psychicznego dla dziecka — ofiary sekstingu, z szacunkiem dia jego
indywidualnosci | przezytego stresu.

3} AKTYWNOSCI WOBEC SWIADKOW

»  Jedli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w srodowisku rowiesniczym — np.
poprzez przestanie MMS do ucznidw tej samej szkoly lub klasy lub publikacje w
portalu spotecznodciowym, nalezy podjgé dzialania wychowawcze, uswiadamiajgce
negatywne aspekty moralne sekstingu oraz narazanie sig na dotkliwe kary.

« W przypadku publikacji lub upowszechniania zdjg¢ o charakterze pornografii dzieciecej (co
jest wykroczeniem $ciganym z urzedu) kierownictwo szkoty jest zobowigzane do
powiadomienia o tym zdarzeniu Policji lub sgdu rodzinnego.

4) WSPOEPRACA ZE SLUZBAMI SPOLECZNYMI | PLACOWKAMI SPECIALISTYCZNYM!
+  Kontakt ofiar z placowkami specjalistycznymi moze okazaC sig konieczny w
indywidualnych przypadkach.
« O skierowaniu do nich decyzje powinien podjaé psycholog/pedagog szkolny wspolnie z
rodzicamifopiekunami prawnymi ofiary.
Postugiwanie sie nieprawdziwymi informacjami zaczerpnigtymi z Internetu w procesie
dydaktycznym — podczas lekgji lub w zadaniach domowych, kazdorazowo winno by¢ zauwazone
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przez nauczyciela, przeanalizowane i sprostowane. Przypadki spektakularne powinny byé
archiwizowane przez nauczycieli i wykorzystywane podczas zajec z edukacji medialne;j.

1) AKTYWNOSCI WOBEC SPRAWCOW ZDARZENIA ZE SZKOLY/ SPOZA SZKOLY

* Wystarczajgcq reakcjg jest opublikowanie sprostowania nieprawdziwych informacji i — w
miarg mozliwosci — rozpowszechnienie ich w Internecie, w portalach o zblizonej tematyce.

2) Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia i swiadkéw

* Szkofa powinna prowadzi¢ dziatania profilaktyczne — edukacje medialng, zaréwno w
formie zaje¢ pozalekeyjnych, jak i w trakcie lekeji przedmiotéw nieinformatycznych (np.
historil, jezyka polskiego, wychowania w rodzinie) przez wszystkie lata nauki ucznia w
szkole.

*  Zajecia w szkole mogg miec charakter kilkuminutowych elementéw edukacji medialnej
wplecionej w lekcje o innej tematyce i/lub lekcji ukierunkowanych na zdobywanie przez
miodziei kompetencji medialnych.
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8. LAMANIE PRAWA AUTORSKIEGO — PROCEDURA REAGOWANIA

Podstawy prawne uruchomienia procedury: Kodeks Karny

Ryzyko poniesienia odpowiedzialnosci cywilnej lub karnej z tytutu naruszenia prawa autorskiego
albo negatywnych skutkéw pochopnego spefnienia nieuzasadnionych roszczen f{tzw. copyright
troliing}.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

1) PRZYJECIE ZGLOSZENIA | USTALENIE OKOLICZNOSCI ZDARZENIA

W zaleinoéci od okolicznodci oraz zaawansowania problemu, w ktérym doszto do
ujawnienia sprawy, zdarzenie moze zostal zgtoszone w spos6b nieformalny {ustnie,
telefonicznie, poczty elektroniczna, na zamknigtym lub publicznym forum internetowym,
na piémie w postaci wezwania podpisanego przez domniemanego uprawnionego fub jego
petnomocnika) lub formalny (w postaci dorgczenia odpisu pozwu fub innego pisma
urzedowego np. wezwania z Policji lub prokuratury).

Przyjecie zgtoszenia dokonanego w sposéb nieformalny powinno zaowocowacd powstaniem
bardziej formalnego $ladu, w postaci np. notatki stuzbowe], zakomunikowania
przetozonemu itd, w zaleznosci od wagi sprawy.

Na wstepnym etapie nalezy przede wszystkim unika¢ wdawania sig w argumentacje,
pochopnego przyznawania roszczeti lub spetniania zadan, pigtnowania domniemanych
sprawcéw itd. bez ustalenia wszystkich okolicznosci  sprawy, w razie potrzeby w
konsuitacji z prawnikiem.

Prawo autorskie jest regulacjy skomplikowana, a sady decyduja w sprawach o
naruszenie praw autorskich czesto w bardzo odmienny sposob, dlatego w
wiekszosci przypadkéw uzyskanie fachowej pomocy prawnej jest wysoce wskazane.
Najczestszym przypadkiem, w ktérym szkofa moze zetkngd sie z problemem naruszenia
praw autorskich jest uzycie materiatéw prawnie chronionych na stronach internetowych
szkoly, poza zakresem dozwolonego uzytku, przez jej pracownikéw badZ uczniow.

W przypadku naruszeri dokonanych przez uczniéw szkota nie moze wystepowac w roli
sedziego — dochodzenie roszczen nalezy pozostawic osobom uprawnionym.

Szkota powinna na kazdym etapie skupi¢ sie na swojej roli edukacyjno-wychowawczej
poprzez organizacje lekcji na temat praw autorskich, zwracajgc przy tym uwagg, Ze powinny
one rzeczowo i konkretnie informowad, jakie czyny sa dozwolone, a jakie zabronione
prawem.

2) OPIS OKOLICZNOSCI, ANALIZA, ZABEZPIECZENIE DOWODOW

Nalezy zebra¢ informacje przede wszystkim o osobie dokonujace] zgloszenia, czy jest do

tego uprawniona {czy faktycznie przystugujg jej prawa autorskie do danego utworu, czy

posiada wazne petnomocnictwo itd.).

Nalezy takze zebra¢ informacje o wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony

przez prawo autorskie, w jakim zakresie zostat wykorzystany i czy zakres ten miesci sie w

zakresie posiadanych licengji lub dozwolonego uzytku).

Nalezy zweryfikowa¢ wszystkie informacje podawane przez zgtaszajacego lub inne osoby.
Jezeli np. powoluje sie on na toczace sie w sprawie postgpowanie karne, nalezy podjac
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kontakt z odpowiednimi stuzbami celem ustalenia, czy takie postepowanie faktycznie sie
toczy, czego dokfadnie dotyczy i jaka jest w nim rola poszczegdinych oséb. Taki kontakt
najlepiej przeprowadza¢ za posrednictwem adwokata lub radcy prawnego. Nalezy
sprawdzic, czy okolicznosci podane w zgtoszeniu faktycznie miaty miejsce i czy powotywane
tam dowody nie zostafy zmanipulowane.

3} IDENTYFIKACJA SPRAWCY{-OW)

Dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest, co do zasady, z inicjatywy samego
uprawnionego przed sgdami, a w przypadku naruszen stanowigcych przestepstwo
dodatkowo zaangazowane moga by¢ Policja i prokuratura.

Szkota nie powinna wyreczaé tych organéw w ich rolach ani tez wkraczaé w ich
kompetencje.

Szkota powinna skupi¢ sie na swojej roli wychowawczej i edukacyjnej, wykorzystujac
otrzymanie zgloszenia rzekomego naruszenia do przekazania zaangazowanym osobom( a
by¢ moze i wszystkim uczniom, nauczycielom i opiekunom) wiedzy na temat tego, jak
faktycznie prawo reguluje te konkretng sytuacje.

4} AKTYWNOSCI WOBEC SPRAWCOW ZDARZENIA ZE SZKOLY/ SPOZA SZKOLY

Zasadniczo o dochodzeniu roszczer wobec sprawcy decyduje sam uprawniony {tzn. autor
lub inna osoba, kidrej przystuguja prawa autorskie).

Szkota powinna podja¢ dziafania o charakterze edukacyjno-wychowawczym, polegajace na
obszernym wyjasnieniu, na czym polegato naruszenie oraz przekazaniu wiedzy, jak do
naruszen nie dopusci¢ w przyszlodci.

5} AKTYWNOSCI WOBEC OFIAR ZDARZENIA

Jezeli osobg, ktérej prawa autorskie naruszono, jest uczer nalezy rozwazy¢ mozliwoéé
wystapienia w roli mediatora, aby stosownie do okoliczno$ci utatwié stronom ugodowe lub
inne kompromisowe zakoriczenie powstatego sporu. Np. w przypadku, gdy ofiarg jest osoba
ze szkoty, autorytet szkoly moze poméc w skionieniu sprawcy do zaprzestania naruszen.
W przypadku, gdy ofiarg jest osoba spoza szkoly, szkota moie poméc sprawcy w
doprowadzeniu do zaniechania naruszert i naprawienia ich skutkéw bez niepotrzebnej
eskalacji sporu.

6) AKTYWNOSCI WOBEC SWIADKOW

* Stosownie do okolicznosci, nalezy samodzielnie zebra¢ ich zeznania lub zadbaé, aby zostaty

one zebrane przez uprawnione organy.

7) WSPOLPRACA Z POLICIA | SADAMI RODZINNYMI

Poniewaz, co do zasady dochodzenie roszczeri z tytutu naruszen zalezy od decyzji
uprawnionego, to uprawniony musi samodzieinie zdecydowa¢ czy zawiadamia¢ Policje lub
sktadac powddztwo.

Stosownie do wskazanej wyzej roli mediatora, szkota powinna zaangazowac sie natomiast
przede wszystkim w ufatwianie zakoriczenia sporu bez takiej eskalacji.
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9. ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA TECHNICZNEGO SIECI, KOMPUTEROW | ZASOBOW ONLINE
-~ PROCEDURA REAGOWANIA :

Podstawy prawne uruchomienia procedury — Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe,
Statut szkoty,

Kategoria technicznych zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego obejmuje obecnie szerokie spectrum

problemow:

ataki przez wirusy, robaki i trojany

ataki na zasohy sieciowe (hakerstwo, spyware, crimeware, eksploit, ataki stownikowe 1 back
door, skanowanie portéw, phishing, pharming, sniffing, spoofing, ataki Denial of service (DoS),
rootkit} i ataki socjotechniczne

Na styku =z zagadnieniami technicznymi lokalizujg sig zagrozenia wynikajgce z
nieprawidtowych i szkodliwych zachowan uzytkownikow np. uzywanie fatwych do odgadnigcia
haset, pozostawianie komputeréw wlaczonych bez opieki, czy brak zabezpieczen na wypadek
braku energii elektryczne;.

1) SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

+  Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia,

« W przypadku wystapienia incydentéw zagrozenia bezpieczefistwa cyfrowego pracownik
szkoty zobowiazany jest do zgtoszenia go osobie odpowiedzialnej za infrastrukture cyfrowa
szkoly oraz dyrekcji.

«  Kluczowe znaczenie ma zebranie i zabezpieczenie przez specjaliste dowodow w
formie elektronicznej.

2) IDENTYFIKACIA

+  Identyfikacje sprawcéw ataku nalezy pozostawic specjalistom — informatykom.

+  Sprawcy(-6w) sytuacii, gdy incydent spowodowat szkole straty materialne lub wigzat sig z
utratg danych nalezy powiadomic Policjg, aby podjeta dziatania na rzecz zidentyfikowania
sprawcy.

3) AKTYWNOSCI WOBEC SPRAWCOW ZDARZENIA ZE SZKOLY/ SPOZA SZKOLY

+ Jedli sprawcami incydentu s3 uczniowie danej szkoty, o zaistniatej sytuacji nalezy
powiadomié ich rodzicow, za$ wobec nich podjaé dziatania wychowawcze.

«  Jezeli skutki ataku maja dotkliwy charakter, doprowadzity do zniszczenia mienia lub utraty
istotnych danych (np. gromadzonych w e-dzienniku szkoty), nalezy taki przypadek zgtosic
na Policje.

4) AKTYWNOSCI WOBEC SWIADKOW

« incydencie nalezy powiadomi¢ spotecznost szkoing (ucznidw, nauczycieli, rodzicéw) i
zaprezentowaé podjete sprawnie dziatania, tak przywracajgce dziatanie aplikacjii
sieci komputerowej w szkole, jak | wychowawczo-edukacyjne wobec uczniow.

» W przypadku wystapienia strat materialnych oraz utraty danych (szczegdlnie danych
wrazliwych) nalezy zgtosi¢ incydent na Policji.

49



5) WSPOLPRACA ZE SLUZBAMI SPOLECZNYMI | PLACOWKAMI SPECJALISTYCZNYMI

* W przypadkach zaawansowanych awarii (np. wywolanych przez trojany) lub strat {np. utrata
danych z e-dziennika) konieczne jest skorzystanie z zewnetrznego wsparcia eksperckiego,

kontakt z serwisem twdrcy oprogramowania lub zaméwienie ustugi w wyspecjalizowa nej
firmie,
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VI.

PROCEDURY WEWNETRZNE LICEUM W STANISLAWOWIE PIERWSZYM (dodatkowe)

1. OBIEKT 1 JEGO UZYTKOWNICY

1)

2)

3)

Wejécie do szkoly jest monitorowane. W godzinach porannych uczniowie, pracownicy, rodzice
i inni goécie wchodzg wejéciem przy szatni. Odnotowuje sie w ksigdze wejscia i wyjscia gosci
oraz wyjicia uczniéw ze szkoly na podstawie zwolnieri od rodzicow (informacja o zwolnieniu
musi by¢ potwierdzona przez wychowawce klasy, nauczyciela dyrektora lub rodzica).
Zabronione jest wnoszenie na teren szkoly niebezpiecznych narzedzi, broni, alkoholu oraz
innych érodkéw zmieniajacych $wiadomosé.

Pomieszczenia szkoly — w szczegélnoéei gabinet pielegniarki, pokoj nauczycielski, pokoje
nauczycieli wychowania fizycznego, sekretariat — wyposaza sig¢ W apteczki zaopatrzone w
érodki niezbedne do udzielania pierwszej pomocy.

Uczniom nie wolno wiaczad zadnych wiasnych urzadzer elektrycznych do sieci szkolnej.
Wszyscy nauczyciele oraz pracownicy obstugi i administracji s3 przeszkoleni w zakresie
udzielania pierwszej pomocy.

Wszyscy pracownicy szkoty majg obowigzek reagowac na kazde, nawet najmniejsze, zagrozenie
bezpieczeristwa ucznidw.

2. OPIEKA PODCZAS PRZERW

1)
2)
3)

5)

6}

7)

Szkota jest otwierana o godz. 7: 00.

Dyzury nauczycieli rozpoczynajg sig o godz. 7:45.

Podczas przerwy uczniowie mogg pozosta¢ w salach lekcyjnych, zapleczach socjalnych

{uczniowskich), bibliotece oraz w sali gimnastycznej {(pod opieka nauczyciela), moga wychodzi¢

na dwdr w obrebie terenu szkoty tylko pod opiekg nauczyciela.

Opieke nad uczniami przebierajgcymi sig w szatniach przy sali gimnastycznej sprawujg

nauczyciele wychowania fizycznego.

Nauczyciele zobowigzani sa do pelnienia dyzurdow na przerwach  zgodnie z

harmonogramem wywieszonym w pokoju nauczycielskim.

Dyzur zaczyna sie réwno z rozpoczeciem sig przerwy. Nauczyciel pefnigcy dyzur powinien bez

zwloki stawi¢ sie na miejsce petnienia dyzuru.

Nadrzednym celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom petnego bezpieczeristwa.

Nauczyciel dyzurujgcy jest zobowigzany:

« dba¢ o bezpieczenstwo miodziezy poprzez kontrolg realizacji przez uczniow zasad
bezpiecznego zachowania

«  prowadzi¢ kontrole nad toaletami i ich wykorzystywaniem jedynie do wiasciwych celow

» reagowac na wszelkie przejawy agresji i zagrozen zdrowia, zycia i bezpieczenstwa ucznidw
i pracownikéw szkoty, informowac o takich sytuacjach dyrektora szkoty

+ dba¢ o mienie szkoty: wszelkie przejawy dewastacji mienia nalezy po zakoriczeniu dyzuru
zgtosi¢ dyrektorowi i w miare mozliwosci ustali¢ winnego powstatej szkody

« nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zej$¢ z dyiuru bez ustalenia zastgpstwa i
poinformowania o tym fakcie dyrektora szkoly.

3. OPIEKA W CZASIE LEKCJI 1 ZAJEC POZALEKCYINYCH
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Za bezpieczendstwo uczniéw w czasie lekcji i zaje¢ pozalekcyjnych odpowiada nauczyciel

prowadzacy zajecia.

obowigzki nauczyciela:

* zapozna¢ ucznidw na pierwszych zajeciach w roku szkolnym z zasadami bezpiecznego
zachowania sie wynikajgcymi ze specyfiki przedmiotu i wymagaé bezwzglednego
przestrzegania regufaminu kazdej pracowni o zwigkszonym ryzyku wypadku (informatyka,
wychowanie fizyczne, pracownie przyrodnicze)

*  przestrzegac ustalonych godzin rozpoczynania i koriczenia zaje¢ edukacyjnych

* dostrzeione nieprawidtowosci techniczne nalezy bezwzglednie zgtasza¢ do sekretariatu
szlkoty

* odnotowywac nieobecnost ucznia na kazdych zajeciach

* respektowac prawo ucznidéw do petnych przerw miedzylekcyjnych

* jezeli stan zagrozenia powstanie lub ujawni sie w czasie zajec — niezwlocznie je przerwad i
wyprowadgzi¢ z zagrozonych miejsc osoby powierzone opiece

* wymagac od uczniow:

o respektowania nakazu korzystania z szatni o respektowania zakazu jedzenia i picia
podczas lekcji

o zezwala¢ na wychodzenie z lekcji do toalety tylko w szczeg6lnie uzasadnionych
przypadkach

o kategorycznie zabrania sie: wysylania ucznia poza teren szkoly w czasie godzin
lekeyjnych, stosowania kary wykluczenia ucznia z lekeji, zajeé, poprzez wyproszenie go
za drzwi klasy.

4. SYTUACJE WYJATKOWE

1)

3)

Prace na rzecz szkoty lub $rodowiska - udziat ucznidw moie mieé miejsce po zaopatrzeniu ich
w odpowiednie narzgdzia i sprzet oraz zapewnieniu wiasciwej opieki i bezpiecznych warunkéw
pracy.

Biezace zmiany w tygodniowym planie iekeji, majgce wplyw na bezpieczenistwo (np. skrécenie
zajec lub zwolnienie z lekcji spowodowane nieobecnoécig nauczyciela) — s3 publikowane w
systemie Librus z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem lub w szczegblnych
wypadkach w dniu zmiany. Uczniowie, ktérzy z réznych wzgledéw musza pozostaé w tym czasie
w szkole, zostajg objeci opiekg nauczyciela skierowanego na zastepstwo, dyrektora szkoty lub
biblioteki szkolnej.

Weczesniejsze zwolnienie ucznia z lekeji na proshe rodzicdw w wyjatkowych przypadkach —
podstawa zwolnienia jest osobiste przybycie rodzica po ucznia lub pisemna proéba rodzicéw w
dzienniku elektronicznym LIBRUS, zawierajgca informacje o przejeciu odpowiedzialnodci za
ucznia.

Zte samopoczucie ucznia ~ obowigzkiem wychowawcy klasy lub nauczyciela, ktéremu uczert
zglosit niedyspozycje, jest udzielenie dziecku pomocy, powiadomienie pielegniarki szkolnej
oraz, jesli wymaga tego sytuacja, dyrektora szkoly i rodzicdw ucznia.

5) Zagrozenie zdrowia lub Zycia ucznia

* Nalezy niezwiocznie udzieli¢ pierwszej pomocy poszkodowanemu, wezwaé karetke
pogotowia i powiadomi¢ rodzicéw, dyrektora (szczegdly w procedurach gtéwnych).
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jedli rodzic nie moze dotrze¢ do szkoty, a uczed musi byé przewieziony do szpitala,
towarzyszy mu pielegniarka lub nauczyciel, ktdrzy pozostajg z uczniem do momentu
przybycia rodzicdw/ prawnych opiekundw.

5. OPIEKA PODCZAS IMPREZ SZKOLNYCH

1) Na uroczystosci szkolne, odbywajgce sig w auli uczniowie udaija sie pod opieka wychowawcy fub
nauczyciela wyznaczonego do opieki.

2) Wycieczki, wyjscia

Nauczyciele organizujacy wycieczkg lub  wyjscie zapewniajg uczniom opiekeg i
nadzdr zgodny z przepisami bhp, wypeiniajg stosowne dokumenty.

Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan i
potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnoéci fizycznej, stopnia przygotowania |
umiejetnoéci specjalistycznych. Obowiazkiem organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia
i umiejetnoéci ucznidow, wymaganych podczas wycieczki.

Wszyscy uczestnicy wycieczek krajowych 1 zagranicznych powinni byé ubezpieczeni od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Whycieczka lub wyjazd musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym i
arganizacyinym.

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo uczniow podczas wycieczki, sg kierownik
wycieczki i opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciggly.

Miejscem zbiérki uczniéw rozpoczynajacej i koriczace] wycieczke jest wejscie do szkoty,
chyba, ze ustalenia z rodzicami i specyfika wycieczki stanowia inaczej.

Udziat ucznidw w  wycieczce (2 wyjatkiem  przedmiotowych, odbywajacych  sig w
ramach zaje¢ szkolnych) wymaga pisemne] zgody rodzicow lub  opiekundw
niepetnoletniego ucznia.

W przypadku, gdy w wycieczce, wyjefdzie ktory$ z uczniow nie bierze udzialu, rodzice
powiadamiajg o tym fakcie wychowawce klasy (telefonicznie lub poprzez dziennik Librus).
Oéwiadczenia stanowig integralng czed¢ dokumentaciji wycieczki.

Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy uczniéw przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu
docelowego.

Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

W razie wypadku uczestnikéw wycieczki stosuje sig odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

Wynajem érodka transportu powinien by¢ poprzedzony dostarczeniem dokumentu
potwierdzajgcego aktualne uprawnienia do przewozu o0s6b i stosowne ubezpieczenie ora z
odpowiednig umowa najmu autokaru.

Wszystkie wyjécia organizator odnotowuje pozostawiajgc w sekretariacie podpisang kartg
wycieczki,

Kierownikiem wycieczki jest osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

Wskazane jest, aby uczestnicy wycieczki mieli dostep do telefonu komérkowego.

Numer pomocy ratunkowej: 112.

Pozostate zagadnienia dotyczace wycieczek reguluje Regulamin wycieczek organizowanych
przez szkofe.
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6. PRZEJAZD AUTOKAREM

Nauczyciel organizujgcy wycieczke wynajetym $rodkiem transportu autokar, bus — zobowigzany jest
do wykonania nastepujgcych czynnosci:

Przed kilkudniowym wyjazdem wezwa¢ policje, ktéra zbada stan techniczny autokaru i stan
trzezwosci kierowcy.

Sprawdzi¢, czy uczestnicy wycieczki nie majg przeciwwskazan do podrézowania érodkami
lokomocji {choroba lokomocyjna i inne schorzenia) oraz czy posiadaja zaordynowane przez
tekarza leki.

Dopilnowa¢ umieszczenia bagazu w schowkach i rozmieszczenia uczestnikéw wycieczki na
uzgodnionych wczeéniej miejscach w autokarze. Opiekunowie powinni zajaé miejsca przy
drzwiach.

Ustalic, gdzie znajdula sie podreczna apteczka {je] wyposazenie), gasnice
wyjécia bezpieczeristwa. Dodatkowo kierownik wycieczki na kazdy wyjazd zabiera apteczke,
ktdra znajduje si¢ w sekretariacie szkofy.

W czasie jazdy zabroni¢  uczestnikom  przemieszczania sie  po  autokarze i
podrozowania w pozycji stojgce, blokowania zamkéw, otwierania drzwi, samowolnego
otwierania okien w czasie podrozy, wyrzucania jakichkoiwiek przedmiotéw z pojazdu i rzucania
przedmiotami,

Podezas jazdy trwajacej kilka godzin zarzadzi¢ jedng przerwe (20 ~ 30 minut).

W czasie postoju (wylacznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabroni¢ uczestnikom
wycieczki: wchodzenia na jezdnie, przechodzenia na druga strone jezdni, dopilnowaé, aby
podczas wsiadania i wysiadania mtodziezy wlaczone byly éwiatta awaryjne. s Po kazdym
zakofczonym postoju sprawdzi¢ obecnosé.

7. IMPREZY SZKOLNE ODBYWAJACE SIE PO ZAKONCZENIU ZAJEC LEKCYJNYCH

1)

2)

Wychowawcy i nauczyciele zobowigzani s3 do utrzymania porzadku w czasie
imprezy, petnigc dyzury w wyznaczonych miejscach.

Nad przebiegiem imprezy nadzér petni nauczyciel organizator. 3) W imprezach
szkolnych uczestnicza jedynie uczniowie LO.

8. LOKALNE IMPREZY

Organizatorzy imprezy nie ponoszg odpowiedzialnosci za pozostawione na terenie szkoly rzeczy
wartosciowe,

Uczen bioracy udziat w imprezie nie moze opuszczaé budynku w trakcie jej trwania. Moze to
uczynic tylko za pisemng zgoda rodzicow.

W czasie imprezy zakazane s niebezpieczne zabawy oraz zachowania zagrazajace

~ bezpieczenistwu.

Uczestnika imprezy usunietego za nieprzestrzeganie zasad bezpieczefistwa i kultury osobistej
musi ze szkoty osobiscie odebra¢ rodzic badz opiekun.

W przypadku ucznia petnoletniego, jego nieodpowiednie zachowanie zagraiajgce
bezpieczenstwu moze spowodowac wezwaniem policji.
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9. SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIEM W DNI WOLNE OD ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1) W dniwolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobot i niedziel) szkota moze zapewni¢ opieke
niepetnoletnim uczniom, na proshe rodzicow/prawnych.

2) Rodzice uczniéw sktadaja pisemng informacje wychowawcom klasy w terminie przynajmnie]
trzech dni przed dniem wolnym. 3) W tym dniu uczniowie sg pod opieka nauczycieli
wyznaczonych przez dyrektora szkoty.

10. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTACJACH TRUDNYCH | ZAGRAZAJACYCH
BEZPIECZENSTWU — POWIADAMIANIE RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW UCZNIA O
TRUDNYCH SYTUACSACH WYCHOWAWCZYCH

1) Powiadomi¢ telefonicznie, osobiscie lub pisemnie rodzicéw / prawnych opiekundéw o
trudnych sytuacjach wychowawczych.

2) Wychowawca sporzadza notatkg stuzbows z powiadomienia rodzicow w dzienniku Librus
zakladce ,Kontakty wychowawcy z Wychowawca rodzicami" dla danego oddziatu,

3) W przypadku nieobecnosci wychowawcy zachowac obowigzujgcg w szkole droge sfuzbowa
{wychowawca, pedagog/psycholog, dyrekcja).

4} W przypadku braku informacji od rodzicéw o zmianie miejsca ich pobytu, opieka nad uczniem
w szczegblnie trudnych sytuacjach wychowawczych zostanie przekazana odpowiednim
instytucjom.

5) W kazdej sytuacji wymagajacej dodatkowe]j pomocy, decyzje o wezwaniu policji podejmuje
dyrektor szkoty.

11. SAMOWOLNE OPUSZCZENIE ZAJEC SZKOLNYCH PRZEZ UCZNIA, NIEUSPRAWIEDLIWIONA
NIEOBECNOSC UCZNIA

| 1) Telefonicznie powiadomi¢ rodzicéw/opiekunow prawnych ucznia o nieobecnodci w celu

ustalenia jej przyczyny. Odnotowac ten fakt w dzienniku fekcyjnym Librus.

2) Wychowawca na wniosek rodzica/opiekuna usprawiedliwia uzasadniong nieobecnos¢ ucznia w
s7kole. Jezeli rodzic nie wiedziat o nieobecnosci ucznia, nalezy pozostawic w dzienniku szkolnym
niechecnosé nieusprawiedliwiong.

3) Gdy brak jest kontaktu z rodzicami wucznia, nalezy wystaé pisemne zawiadomienie do
rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia informujace o nieobecnoéci ucznia w szkole, a wiec o
nierealizowaniu przez niego obowiazku nauki i wyznaczy€ im termin stawienia sig w szkole. W
przypadku braku informacji ze strony rodzicow o nieabecnosci ucznia dtuzszej niz tydzien
wychowawca zobowigzany jest do kontaktu z rodzicami ucznia i ustalenia przyczyny

nieobecnosci.

4} W przypadku zdiagnozowania wagaréw ucznia nalezy przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem,
poinformowac go o konsekwencjach, jesli dany czyn bedzie sig powtarzat. Udzieli¢ upomnienia
oraz sporzadzi¢ odpowiedni zapis w dzienniku Librus.

5) W przypadku powtarzajgcych sig nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznia nalezy
powiadomié pedagoga lub psychologa szkolnego. Zobowiazac ucznia

+ do spotkan z pedagogiem/psychologiem
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12,

13.

14,

15.

6)

* do podpisania kontraktu z pedagogiem lub wychowawcg

* zobowigzal rodzicdw/prawnych opiekundéw do codziennego kontrolowania frekwencji i
postepow dziecka w systemie Librus

* w obecnosci pedagoga/psychologa i wychowawcy, porozmawiac z rodzicami/opiekunami
prawnymi ucznia.

Jezeli dziatania podejmowane przez szkole nie przynoszg poprawy sytuacji, szkota wszczyha

odpowiednie postepowanie administracyjne,

UZYWANIE TELEFONU KOMORKOWEGO PRZEZ UCZNIA PODCZAS LEKCII

1)

Zaden pracownik szkoly nie jest upowazniony do wiaczania i wylgczania skonfiskowanego
telefonu ucznia.

Nie wolno go uzywac ani wykonywac na nim zadnych operacji. Jedli telefon dzwoni i jego diwiek
przeszkadza w miejscu, w ktdrym zostat zdeponowany - nalezy nakaza¢ uczniowi jego
wylgczenie, ale nie wolno tego robi¢ nauczycielowi ani nawet dyrektorowi szkoly.

Sporzadzi¢ notatke sfuzbowa | powiadomi¢ wychowawce klasy.

Poinformowac rodzicéw o zaistniate] sytuacji, pouczy¢ w zakresie zasad korzystania z telefonu
na terenie szkoty.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU SPRAW SPORNYCH | KONFLIKTOW

1)

3)

Konflikt pomigdzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy. Pomocg stuzy mu
pedagog szkolny/psycholog. W sytuacjach diugotrwatego, ostrego konflikiu, o udzial w
spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice ucznidw;

Konflikt pomigdzy uczniami rdéinych klas rozstrzyga pedagog szkolny we wspdlpracy z
wychowawcami klas. W sytuacjach diugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu
wyjasniajgcym i zamykajgeym konflikt, proszeni sa rodzice uczniéw;

Konflikt pomiedzy uczniem i nauczycielem {mediatorem jest nauczyciel) rozstrzyga dyrektor
szkoly (lub jego zastepca) wspélnie z pedagogiem szkolnym i wychowawca ucznia. W
sytuacjach ditugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajgcym i
zamykajgcym konfiikt, proszeni sg rodzice ucznia.

STWIERDZENIE PALENIA TYTONIU PRZEZ UCZNIA

4)

Zgtosi¢ fakt wychowawcy.

Powiadomic o fakcie rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia oraz dyrekcje.

Przeprowadzi¢ rozmowe dyscyplinujgcy i profilaktyczna.

Wobec ucznia palgcego na terenie szkofy zastosowaé kary zapisane w statucie szkoly. 5}

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajécia w dzienniku Librus.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAJSCIA UCZENNICY W CIAZE

1)

W porozumieniu z rodzicami przygotowaé program pomocy niezbednej do uzyskania sukcesu
edukacyjnego (dyrektor szkoty, wychowawca klasowy, nauczyciele przed miotowi).
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2) Przygotowad plan wsparcia psychologicznego uczennicy do wspdlnej realizacji z jej rodzicami i
nauczycielami przedmiotowymi. 3} W razie potrzeby szkota podejmuje kroki w celu wsparcia

materialnego uczennicy.

16. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU POWZIECIA INFORMACII, 7E UCZEN ZAMIERZA POPEENIC
SAMOBOJSTWO (INFORMACIA OD SAMEGO UCZNIA, KOLEGOW, RODZINY, OSOB

POSTRONNYCH)

1) Po zdiagnozowaniu sytuacji zagroZenia wychowawca, pedagog {psycholog) szkolny oraz dyrektor
szkoly podejmujg nastepujgce dziatania:

nie pozostawiajg ucznia samego

prébuja przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne miejsce

udzielajg wsparcia emocjonainego podczas rozmowy

informuja rodzicow / opiekundw prawnych ucznia

przekazuja ucznia pod opieke rodzicéw / opiekunéw prawnych lub jeZzeli przyczyna
zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom {np. policja, sad},
organizuja z uczniem regularne spotkania, w celu udzielania wsparcia psychologiczno-
pedagogiczne oraz monitoruja zagroZenia.

17. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AWARII INSTALACJI GAZOWE)

1) W przypadku, gdy poczujesz ulatniajacy sig gaz, otworz szeroko drzwi i okna, zréb przeciag:
jak najszybciej zapewnij doplyw swiezego powietrza:

-

Nie uzywaj otwartego ognia, nie zapalaj zapatek, zapalniczki.

Nie wiaczaj ani nie wylgczaj $wiatta oraz urzadzen elektrycznych,

Nie uzywa] telefonu w zagrozonym wybuchem miejscu.

Jezeli to mozliwe zamknij zawér przy gazomierzu (liczniku). Ponowne wigczenie gazu moze
by¢ dokonane wylgcznie przez osobg uprawniong.

Poinformuj o zagrozeniu wszystkie osoby znajdujace sig w jego strefie | zastosuj sie do
procedur ewakuacji.

Jak najszybciej powiadom dyrektora/wicedyrektora szkoty.

Natychmiast zawiadom pogotowie gazowe tel. 952 lub, jesli to mozliwe Policjg tel. 997 albo
Straz Pozarng tel. 998.

2) Dyrektor lub osoba upowazniona zarzadza ewakuacje zgodnie z obowigzujaca instrukcjg.
18. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU

1) W wypadku powstania pozaru na terenie szkoty nalezy:

zachowacé spokdj i nie wywotywaé paniki,

jezeli Zrédto pozaru nie zostato ugaszone - zawiadomic telefonicznie:
a) straz pozarng nr tel. 998

b} policie nr tel. 987

c) pogotowie ratunkowe nr tel. 999

d) numer alarmowy 112

e} dyrektora szkoty.

2) Po uzyskaniu telefonicznego potaczenia ze Strazg Pozarng nalety wyraznie podaé:
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* nazwe i numer szkoty
* doktadny adres

*  okresli¢ w przyblizeniu co sie pali i gdzie (szatnia, sale lekcyjne} » podaé imie i nazwisko

wzywajgcego » numer telefonu wzywajgcego.

UWAGA — Odlozy¢ sfuchawke dopiero po otrzymaniu odpowiedzi, ze Straz Pozarna przyjeta

zgtoszenie,

3} W razie powstania pozaru w godzinach nauki w szkole nalezy zaalarmowa¢ personel i mtodziez
sygnatem: 3 diugich dzwonkéw (patrz procedura ewakuacji).
4) Decyzje o uruchomieniu sygnatu diwigkowego — alarmowego w szkole wydaje:

+  dyrektor

* upowaznione przez dyrektora osoby: wicedyrektor, sekretarz szkoly, nauczyciel dyzurny.
5) Do czasu przybycia Strazy Pozarnej nalezy:

*  przystapic do ewakuacji zgodnie z ustalonym planem ewakuacji;

*  podjac akcje gasnicza przy pomocy podrgeznego sprzetu gaéniczego jak gasdnice $niegowe
lub proszkowe. Nalezy pamigtaé, ze nie wolno gasi¢ wodg i gasnicami pianowymi instalacji i
urzgdzen elektroenergetycznych bedacych pod napieciem, oraz materiatéw reagujgcych z

wodg;

* oddelegowac przed wejiciem do budynku szkoly osobe, ktéra winna wskazaé przybytej
jednostce Strazy Pozarnej najkrotszg droge dojécia do pozaru oraz udzieli¢ potrzebnych

informacji.

PLAN EWAKUACJ NA WYPADEK POZARU

Srodki, ktére nalezy zastosowaé

Zasady wykonania

Odpowiedzialni za wykonanie

Wezwanie Strazy Pozarnej

Alarmowanie Strazy Pozarnej

Osoba, ktdra pierwsza zauwazy
pozar

Zaalarmowanie personelu szkoty

Alarmowanie personelu szkoty

dyrektor szkoly fub osoba 2z
upowaznienia dyrektora

Wytgczenie doptywu pradu
elektrycznego

Wylaczy¢ gtowny wytgcznik
pradu elektrycznego

konserwator, sprzgtaczki

znajdujgcego sie przy wejéciu
gtownym do szkoly

Gaszenie poiaru do czasu
przybycia Strazy Pozarnej

Gaszenie pozaru organizowad od
chwili jego zauwazenia. Do
gaszenia uzywac dostepnego
sprzetu pozarniczego {gaénice,
hydranty itp.)

osoby wyznaczone przez
dyrektora szkoty
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Kierowanie akcjg
ratowniczogasniczg

Do przybycia strazy pozarnej
akcja kieruje dyrektor a w
przypadku nieobecnosci osoby
wyznaczone badz ten kto

samorzutnie obejmuje
kierownictwo.

dyrektor lub osoba z
upowaznienia dyrektora

Spotkanie ze Strazg Pozarng

Miejsce spotkania — plac przed
szkoty. Straz doprowadza sig
najkrétsza drogg do miejsca

pozaru. Kierujgcego akcig
gaséniczg nalezy poinformowac:

- czy pozar zagraza ludziom,

-czy przeprowadzono catkowitg

ewakuacje miodziety,

-0 miejscach przechowywania
materiatéw  tatwopalnych i
cennego mienia

-gdzie znajdujg sie najblizsze
punkty czerpania wody

osoba wyznaczona  przez
kierujgcego akcja gasnicza

Przygotowanie do ewakuacji

Po ustyszeniu sygnatu alarmowego
natychmiast przerwac zajgcia
fekeyjne iinne
prace

nauczyciele aktualnie
prowadzacy zajecia

Ewakuacja mtodziezy

Ewakuacja odbywa sie pod
kierownictwem dyrektora szkoty
fub 0s6b upowaznionych.

W przypadku bezposredniego
zagrozenia dazy¢ do jak
najszybszego opuszczenia
budynku. Porzgdek
wyprowadzenia ucznidw ustala sie
w zaleznodci od miejsca
powstania poZaru. Najpierw
nalezy ewakuowac ucznidw
z tych pomieszczef, ktére sa
bezposrednio zagrozone.

nauczyciele aktualnie
prowadzacy zajecia

Ewakuacja z | pietra

Miodziez przebywajaca w

pomieszczeniach | pigtra

nauczyciele prowadzacy zajgcia
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w tych salach

opuszcza budynek szkoty
schodami w dot i najblizszym
wyjéciem ewakuacyjnym przy
schodach udaje sie na boisko

graficznym — wyznaczonej drogi

szkolne, zgodnie z planem

ewakuacyjnej.

Ewakuacja z parteru

Mtodziez przebywajgca w
pomieszczeniach parteru
opuszcza budynek wyjsciem
gtéwnym lub najblizszym
bocznym — wedtug oznaczonej
drogi ewakuacyjne;j.
Mtodziez przebywajaca na
zajeciach wychowania
fizycznego w sali gimnastycznej,
opuszcza pomieszczenie
wyjsciem gtéwnym lub wyjsciem
przy sali gimnastycznej zgodnie z
planem graficznym.

nauczyciele prowadzacy zajecia

w tych salach

Ewakuacja mienia

Po przeprowadzeniu ewakuacji
uczniow w wypadku
sprzyjajacych warunkow nalezy
przeprowadzi¢ ewakuacje
mienia wg kolejnosci: - cenne
dokumenty, cenniejsze
urzgdzenia i pomoce naukowe.

Mienie nalezy przenies¢ w
miejsce, wskazane przez
prowadzgcego ewakuacje.

personel administracyjny
odpowiedzialny za poszczegdlne
pomieszczenia prowadzgcy
akcje: dyrektor,
wicedyrektor, sekretarz szkoty.
pracownicy: wozny/wozne,
konserwator, sprzataczki.

Miejsce docelowe — plac
przyszkolny

Po wyprowadzeniu mtodziezy z
budynku nalezy na apelu
sprawdzi¢ obecno$¢ tj. stan
liczebny uczniow

w poszczegblnych klasach wg
obowigzujacej dokumentacji

nauczyciele odpowiedzialni za
ewakuacje

Przypadek niezgodnosci stanu

liczebnego ucznidéw

Jezeli stwierdzi sie niezgodnos¢
stanu, fakt ten zgtasza sie
kierujgcemu akcja, ktéry

przekazuje go nastepnie

funkcjonariuszom i Strazy

nauczyciel prowadzacy zajecia,
sprzataczki, strazacy

Pozarnej.

D)Yrektor

Bl

mgr Beata Zdanowicz
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